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Znak: 01.272.7.2013
1. Zamawiajacy:
Powiat Konecki - Starostwo Powiatowe w Konskich

26-200 Konskie. ul. Stanistawa Staszica 2
fax: 41 372 83 20, e-mail: starostwo@powiat.konskie.pl

Godziny pracy: od poniedziatku do piatku, w dni robocze od 722 do 15 2%
NIP: 658 19 55 636, Regon: 291009389

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zamoéwienia
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z p6zn. zm.); czyt. dalej jako PZP.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug pocztowych, sklasyfikowanych w kategorii
27 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wykazu uslug o charakterze
priorytetowym i niepriorytetowym.

3.2. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Konskich w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich zwrotow oraz ustugi odbioru
przesylek z siedziby Zamawiajacego, ktére bedg $swiadczone w dni robocze przez 5 dni
w tygodniu od poniedziatku do pigtku zgodnie z przepisami obowiazujgcymi w tym
zakresie.

3.3. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

a. ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym bedg oplacane za pomoca
oplaty z dotu,

b. ushugi codziennego odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcego, oplacane za
pomocg oplaty z dotu,

c. uslugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesylek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

3.4. Wymagania szczegolne:

a. Terminy dorgczania przesylek pocztowych:

e zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkoéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

b. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedor¢czonych przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, w dni robocze dla Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8:00 - 9:00.

c. Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesytek
do wysylki od Zamawiajacego, w dni robocze dla Zamawiajgcego od poniedziatku
do pigtku w godzinach 14:30 - 15:30 przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od

Zamawiajgcego.
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d. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
listéw poleconych (pocztowej ksigzki nadawczej).

e. Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu mnadanych
przesytek. Wykazy sporzadzane bgda w dwoch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawey i Zamawiajacego. Wzor wykazu zostanie uzgodniony pomiedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca.

3.5. Zasady wnoszenia oplat za $wiadczenia ustug pocztowych:

a. Zapomocg optaty z dotu uiszczane bedg optaty:

e w obrocie krajowym - za przesylki listowe nierejestrowane, rejestrowane w
tym przesylki polecone, paczki pocztowe, przesytki pobraniowe i przesylki
na warunkach szczegdlnych oraz ustugi komplementarne;

e w obrocie zagranicznym - za przesytki listowe nierejestrowane,
rejestrowane, paczki oraz ustugi specjalne.

b. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania opfat, specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza stemplowanie
opakowan pieczecia, ktorej wzor bedzie ustalony z Wykonawca;

c. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
wystawi faktury na postawie dokumentéw nadanych i zwréconych przesylek w
terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym;

d. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe
podane w Formularzu cenowym oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 -. Zmiana cen
moze dokona¢ si¢ wylacznie w przypadku ich akceptacji przez Urzgd Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb okreslony w ustawie — Prawo Pocztowe.

e. Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowiacym zataczniki do oferty
muszg zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

f. Naleznosci wynikajace z faktury, Zamawiajgcy ureguluje przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania
faktury.

g. Zadate platnosci uwaza si¢ date obcigzenia rachunku Wykonawcy.

3.6. Uslugi pocztowe bgdg swiadczone na catym obszarze Polski oraz poza granicami Polski.

3.7. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, musi by¢ realizowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa oraz istotnymi postanowieniami umowy.

3.8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy dorg¢czanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie
uporzgdkowanym wedlug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesylek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi
sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w sposdb
trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

3.9. Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywaé sie bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przez Zamawiajagcego przesylek do nadania oraz zestawien.
W  przypadku przesytek rejestrowanych zestawienie bedzie sporzadzane w2
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

3.10. Przesyiki rejestrowane listowe nadawane bgdg na podstawie wykazu listow poleconych

wedlug wzoru uzgodnionego pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
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3.11. W przypadku przesylek, ktoére nie sa rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego
wedlug wzoru uzgodnionego pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

3.12. Zamawiajacy bedzie korzystat z wzoru Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru zgodnego z
wymaganiami Kodeksu postepowania administracyjnego.

3.13. Swiadczenie ustugi codziennego odbioru przesylek. Usluga ta polega na platnym
odbiorze przez przedstawiciela Wykonawcy =z miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego  uporzadkowanych przesylek oraz  stosownej  dokumentacji
potwierdzajacej ich ilo$¢ i rodzaj, a nastgpnie nadaniu tych przesylek na ogdlnych
zasadach. Ustuga obejmuje wszystkie rodzaje przesytek, zarowno w obrocie krajowym
jak i zagranicznym.

3.14. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastgpilo w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego.

3.15. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie p6zniej jednak niz 12 miesiecy od
dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczyé 30
dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgltaszania reklamacji zastosowanie
majg unormowania zawarte w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ushugi
pocztowe] w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego.

3.16. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki
rejestrowanej i przekazu pocztowego, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

3.17. Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
chyba, ze nastapito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do
przewidzenia.

3.18. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamoOwienia Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy
Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczegdlnych ustug Wykonawcy. 4

3.19. Podane przez Zamawiajacego ilosci  poszczegélnych  pozycji  przesylek
wyszczegOlnionych w zalgczniku nr 2 majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilo$ci wskazanych w zalgczniku nr 2.
Okreslone w nim rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych
ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na
co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

3.20. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, ktdrej Istotne
postanowienia zawiera zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

3.21. Ustalenia i decyzje dotyczace biezacego wykonywania zamoéwienia uzgadniane beda
przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

3.22. Okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych i numeréw fax. oraz innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

3.23. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat jedng placowke do odbioru przesylek
awizowanych na terenie gminy majacej siedzib¢ na obszarze Powiatu Koneckiego lub
gminy sgsiednie;.

]
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3.24. Klasyfikacja wg Wspblnego Stownika Zamowien (CPV)

64.11.20.00-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

4. Przepisy regulujace zakres ustugi:

a. ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z p6zn.
zm.),

b. ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2012r., poz. 1529),

c. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. z 2003r. Nr 183, poz. 1795 z pdzn. zm.), zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego,

d. rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013r., poz. 545), zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

e. Swiatowa Konwencja Pocztowa - Protokét Koncowy - Bukareszt 2004 (Dz. U. Nr 206 poz.
1495 z dnia 31 sierpnia 2007 roku),

f. Miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa
ogloszona w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206., poz. 1494), Regulamin
Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r., Nr 108. poz. 744),

g. Regulaminu dotyczacego paczek pocztowych - sporzadzonego w Bernie 28 stycznia 2005
roku ( Dz. U. 2007 Nr 108, poz. 745).

5. Termin wykonania zamowienia:
Wymagany termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2015 r.
6. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:
a. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu.
W postepowaniu mogg wzig¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP,

nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1 PZP,

prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej zakres obejmuje przedmiot zamdwienia,
spelniajg wszystkie warunki okreslone w SIWZ.
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b. Opis dokonywania oceny spelniania ww. warunkow.

Zamawiajacy dokonana oceny spelniania warunkéow udzialu w postepowaniu wg formuty
spetnia/nie spetnia na podstawie zatgczonych dokumentéw lub oswiadczen.

6. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (zatacznik nr 3 do SIWZ) oraz spetniajg warunki, dotyczace:
a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ zezwolenie na $wiadczenie ustug pocztowych,
o ktérych mowa w ustawie Prawo pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym i
legitymuje si¢ zezwoleniem na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktorym
mowa w art.6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, (chyba, ze do Wykonawcy nie majg
zastosowania przepisy art.6 ust. 1 i 2 ustawy Prawo pocztowe — podmioty
zagraniczne).
b. posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Na potwierdzenie nalezy ztozyé wykaz wykonanych dwoéch ustug w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia lub wykonywanych, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajagcych swoim
rodzajem i wartoscig ustug stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalgczenia dokumentow
potwierdzajacych, ze te ustugi zostalty wykonane nalezycie — za spelnienie warunku
zamawiajacy uzna jezeli wykonawca wykaze, ze wykonal lub wykonuje dla
kazdego z zadan co najmniej 2 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt. Do
kazdej pozycji wykazu nalezy zatagczy¢ dokument potwierdzajacy, ze ustugi zostaly
wykonane w sposéb nalezyty.
c. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Na potwierdzenie nalezy zlozy¢é oswiadczenie, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do
SIWZ. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia.
d. Nie podlegajg wykluczeniu.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamo6wienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy, zamawiajagcy wymaga nastepujacych dokumentéw: oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia zgodnie z zatgcznikiem Nr 4 do SIWZ.
e. W przypadku wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wigcej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spelniaé wymagania okreslone
w art. 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych, w tym:
—w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
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udzielenie zamowienia albo pelnomocnictwo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest
przedlozenie w ofercie dokumentu zawierajagcego petnomocnictwo w celu
ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcoéw
w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

— w przypadku skladania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie,
warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy podlegajg sumowaniu.

—W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamo6wienia na podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest
zalaczenie do oferty dokumentéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

Do oferty nalezy zalaczy¢ dokument ustanawiajgcy pelnomocnika. Z tresci pelnomocnictwa
musi wynikaé, kto, kogo i do jakich czynnosci umocowuje. Ustanowienie pelnomocnika moze
wynika¢ z umowy konsorcjum.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujag w jednej z form: pisemng, faksem lub drogg elektroniczng. Forma faksu i drogi
elektronicznej nie dotyczy oswiadczen i dokumentéw wskazanych w punkcie 6. W przypadku
skorzystania z faksu lub drogi elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku konsorcjum Zamawiajacy bedzie si¢ porozumiewal z Wykonawca, ktory
ustanowiony zostat pelnomocnikiem, a pelnomocnictwo to wynika z tresci oferty.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
a) w sprawach opisu przedmiotu zamowienia:
Radoslaw Lachowski — Naczelnik Wydzialu Organizacji i Informatyzacji Powiatu
fax: 41 372 83 20
e-mail: radoslaw.lachowski@konecki.powiat.pl
b) w sprawach procedury zamdéwien publicznych:
Szymon Bialy — Naczelnik Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego
fax: 41 372 83 20
e-mail: szymon.bialy@powiat.konskie.pl

8. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
9. Termin zwiazania oferty:

Wykonawca bedzie zwigzany zlozong ofertg 30 dmi, przy czym data skladania ofert jest
poczatkiem biegu terminu zwigzania oferts.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim,
czytelnie, technikg trwala oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
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wykonawcy na zewnatrz. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dolaczone
do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ,
bez modyfikacji jego formy przez Wykonawce. Dotyczy to réwniez zalgcznikow do oferty,
ktérych formularze wykonal Zamawiajacy.

Niesporzadzenie oferty na formularzach wykonanych przez Zamawiajgcego nie skutkuje
odrzuceniem oferty pod warunkiem, ze spetnia ona wszystkie wymogi okreslone w SIWZ.

3. Do oferty powinny by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

4. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wszystkie miejsca, w ktdrych wykonawca naniést poprawki lub zmiany, powinny byé

podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

6. Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystych, zaklejonych dwoch kopertach. Koperte
zewnetrzng nalezy zaopatrzyé w nastepujaca informacje: ,,Oferta — Swiadczenie uslug
pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Konskich”.

Koperta wewnetrzna, w ktdrej nalezy umiesci¢ oferte poza opisem podanym powyzej
powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna bylo jg odesta¢ w przypadku
stwierdzenia opdznienia w jej ztozeniu.

7. Skutki zwigzane z nie oznaczeniem koperty w sposob podany w SIWZ ponosi Wykonawca.

Nieoznaczenie oferty w sposob podany w SIWZ nie skutkuje odrzuceniem oferty.

9. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
a Wykonawca zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

10. W przypadku ztozenia przez tego samego Wykonawcg ofert odr¢bnie na czes$¢ I i odrebnie
na czes¢ II wymaga sig, aby kazda z nich zawierata okreslone w SIWZ dokumenty
lub o$wiadczenia.

o

o0

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w kancelarii ogolnej (pok. nr 1) w terminie
do dnia 4 grudnia 2013 r. do godz. 10

Otwarcie ofert nastapi w sali konferencyjnej (pok. nr 329, III pi¢tro) w dniu 4 grudnia
2013 r. o godz. 102,

12. Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1. Calkowita cena oferty niezaleznie od wchodzacych w jej skiad czesci musi byé
wyrazona w PLN, z wyodrgbnieniem podatku VAT. Zgodnie z ustawg o cenach
catkowitg ceng ofertows brutto nalezy poda¢ do dwoch miejsc po przecinku.

12.2. Cena ofertowa brutto zaproponowana przez Wykonawce w ofercie cenowej wyliczonej
w oparciu o zatgcznik nr 2 musi obejmowac realizacje przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami zawartymi w pkt. 3 SIWZ oraz wszelkie podatki i zobowigzania
wynikajace z przedmiotu zamdwienia. Jest ona ostateczna i wyklucza mozliwos¢ zgdania
dodatkowej zaptaty za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

12.3. Rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych
polskich /PLN/. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w
walutach obcych.

12.4. Ustalenia podatku VAT, nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towar6éw i ustug (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 177 poz. 1054 z pdzn. zm.).
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z
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obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty, chyba, ze zachodzg przestanki
uprawniajagce do zastosowania innego podatku, co Wykonawca powinien
udokumentowa¢ w swojej ofercie poprzez zlozenie dokumentu (o$wiadczenia)
uprawniajgcego go do jego zastosowania.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

13.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie kryterium ceny:

cena — wskaznik "C" - waga kryterium 100 %
Maksymalna liczba punktow — 100.

Przy ww. kryterium zastosowana zostanie zasada minimalizacji — tzn. oferta o najnizszej
cenie uzyska najwieksza liczb¢ punktow, pozostate proporcjonalnie mniej, liczba punktow
zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

cena oferty najkorzystniejsza
C= x 100 pkt
cena oferty badanej

13.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (art. 87 ust. 1 pzp).
13.3. W trakcie obliczania punktacji Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie otrzymanego wyniku do
dwdch miejsc po przecinku wg nastepujgcych zasad:
a. jezeli trzecia liczba po przecinku jest mniejsza od 5 — zaokraglenie w dot,
b. jezeli trzecia liczba po przecinku jest réwna lub wyzsza od 5 — zaokraglenie w gore.
13.4. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w
tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.
13.5. Poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ wymaga zgody
Wykonawcy (art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp).

14. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14.1. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali
si¢ o udzielenie zamowienia.

14.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie odrebnie zawiadomiony o
miejscu 1 terminie zawarcia umowy.

14.3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynikaé z dokumentéw dotgczonych do oferty.

T ey

Strona 9
SIWZ dla zamowienia: ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla  Starostwa Powiatowego
w Konskich” — 01.272.7.2013



15. Istotne warunki umowy

15.1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby Wykonawca zawarl z Zamawiajgcym
umowe w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w Istotnych
postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

16. Zamawiajacy przewiduje zgodnie z art.144 ustawy Pzp w trakcie realizacji zamdéwienia
mozliwo$¢é wprowadzenia nastepujacych istotnych zmian postanowien umowy:

16.1. zmiang cen jednostkowych brutto poszczegdlnych pozycji wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu Cenowym Oferty, ktory stanowi¢ bedzie zatgcznik do
umowy w sytuacji spowodowanej zmianami cen zgodnie z przedtozonym przez
Wykonawce dokumentem zatwierdzajagcym te zmiany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe,

16.2. zmiang cen jednostkowych brutto dotyczaca tzw. opustow cenowych w stosunku do
poszczegllnych pozycji wpisanych przez Wykonawce w Formularzu Cenowym
Oferty, ktory stanowi¢ bedzie Zatgcznik do umowy,

16.3. odstapienie od umowy nast¢puje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne,

16.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zawiesi¢ wykonanie umowy w przypadku
ograniczen budzetowych jednostki lub tez w przypadku odstgpienia od realizacji
czesci umowy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko za
wykonang cze$¢ umowy.

16.5. Zamawiajacy informuje pisemnie Wykonawcg o zawieszeniu wykonania czesci
umowy, a nastepnie wprowadza zmiany do tresci umowy.

17. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Prawa zamowien
publicznych.

18. Inne postanowienia.

Zamawiajacy:
- przewiduje zamdwienia uzupelniajgce do 50% wartosci zaméwienia podstawowego;
- nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej;
- nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;
- nie przewiduje aukcji elektronicznej;
- nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

_—————
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Zataczniki:

— Formularz ofertowy - zatgcznik Nr 1
— Formularz cenowy - zatagcznik Nr 2
— Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw zawartych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp - zatgcznik Nr 3
— Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy Pzp -
zatacznik Nr 4
— Wykaz ustlug zrealizowanych przez wykonawce w ciggu ostatnich 3 lat —
zatgcznik Nr 5
— Istotne postanowienia umowy— Zatgcznik Nr 6
— Informacja o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej — Zatgcznik Nr 7

Konskie, dn. 21 listopada 2013 r.

SIWZ sporzadzit:
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