UCHWALA Nr IV/10/2011
RADY POWIATU w KONSKICH
z dnia 25 lutego 2011 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U, z 2001r. Nr 142 poz.1592, z 2002r. Nr 23
poz.220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 200 poz. 1688,
Nr 214 poz. 1806, z 2003r. Nr 162 poz. 1568, z 2004r. Nr 102 poz.1055,
z2007r. Nr 173 poz. 1218, z 2008r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458,
z 2009r. Nr 92 poz. 753, Nr 157 poz. 1241, z 2010r. Nr 40 poz. 240), Rada
Powiatu w Konskich uchwala, co nastgpuje:

§1.

W  Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Konskich
uchwalonym Uchwata Nr XI/66/2007 Rady Powiatu w Konskich z dnia 28
listopada 2007 roku zmienionym Uchwatg Nr XX11/58/2008 Rady Powiatu
w Konskich z dnia 30 grudnia 2008 roku, Uchwata Nr XXXIII/4/2010 Rady
Powiatu w Konskich z dnia 27 stycznia 2010 roku oraz Uchwata
Nr XXXVIII1/20/2010 Rady Powiatu w Konskich z dnia 28 czerwca 2010 r.
wprowadza si¢ zmiany ujete w zalaczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2.

1. Zmienia si¢ Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Konskich
stanowiacy zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich,

2. Zmieniony Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Konskich
stanowi zatacznik nr 2 do uchwaly.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Powiatu.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2011r. PRZEWODNICZACY RADY
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Uzasadnienie

Uchwata zawiera zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Konskich dotyczace obszaru zarzadzania kryzysowego
i obowiazkéw wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze zadan starostwa regulowanych ustawa
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i przepisami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie.

Zgodnie z  zaleceniami  Wydzialu  Zarzadzania  Kryzysowego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach w  regulaminach
organizacyjnych urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego powinny znalez¢
sie¢ uszczegdlowienia zadan 1 odpowiedzialnosdci poszczegdlnych szczebli
zarzadzania dotyczace obszaru zarzadzania kryzysowego 1 obowigzkow
obronnych. W tym celu dodano stosowne tresci wymienione w zataczniku nr 1
do uchwaty.

Zmiana w obszarze dziatalnosci archiwalnej 1 obiegu dokumentow
dotyczy wyodrebnienia organizacyjnego archiwum zaktadowego. Zgodnie z §4
ust. 3 zalacznika nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) archiwum zaktadowe jest
komorkg organizacyjng lub samodzielnym stanowiskiem pracy.

Jednoczesnie zgodnie z §2 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia starosta
winien wyznaczy¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktérego zadaniem
jest biezacy nadzor nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych, a funkcje te
powierza sie archiwiécie - osobie wykonujacej zadania archiwum zaktadowego.

Biorac pod uwage powyzsze podjecie uchwaly uwaza sie za zasadne.



Zalacznik nr 1 do
Uchwaly Nr IV/10/2011
Rady Powiatu w Koriskich
z dnia 25 lutego 2011 roku

Wykaz zmian do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich

1. W §2 pkt 2 dodaje sie¢ ppkt 8) w brzmieniu: ,,Archiwum zakladowe —
WAL

2. W §3 dodaje si¢ pkt la.wraz z ppkt. 1) do 4) w brzmieniu:” 1a. Komérki
organizacyjne realizuja, kazda w zakresie wykonywanych przez siebie
zadan regulaminowych, zadania wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada
1967 roku o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej i
innych ustaw szczegdlnych, w tym:

1) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej wynikajacych z opracowanych plandéw: operacyjnego
funkcjonowania, zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilne]

2) wspoldziatanie w realizacji przedsiewzig¢ zwiazanych z
przygotowaniem systemu kierowania bezpieczenstwem powiatu, w
tym przygotowanie do wykonywania zadan w skladzie
Powiatowego  Zespotu  Zarzadzania  Kryzysowego  oraz
funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania

3) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia,
zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom Srodowiska, bezpieczefnstwa
powszechnego i porzadku publicznego, zapobiegania klgskom
zywiotowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz
zwalczania 1 usuwania ich skutkow na zasadach okreflonych w
ustawach

4) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez
starostwo oraz organy nadrzg¢dne”.

3. W §4 usuwa si¢ punkty 81 9.

4, Dodaje sie¢ §18d. w brzmieniu: , Archiwum zakladowe jest
odpowiedzialne za prowadzenie dziatalnosci archiwalne] oraz
koordynowanie obiegu dokumentéw w starostwie powiatowym
Zadania regulaminowe archiwum zakladowego:

1. Wykonywanie zadan starostwa powiatowego zwiazanych z dziatalnosdcia
archiwalng okre§lonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w



sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw
zaktadowych

. Przygotowywanie propozycji rozwiazan dla starosty zwigzanych z
funkcjonowaniem obiegu dokumentéw w starostwie

. Prowadzenie biezacego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, w szczeg6lnosci w zakresie doboru klas z
wykazu akt do zatatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i
prowadzenia akt spraw

. Nadzér merytoryczny nad filiami archiwum zaktadowego”.

. W §19 dodaje sig¢ pkt la. oraz 1b. w  brzmieniu:
” la. Starosta petni funkcje Szefa Obrony Cywilne] Powiatu i Szefa
Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.

1b. Starosta sprawuje ogo6lne kierownictwo i nadzér nad realizacja zadan
obronnych wykonywanych przez starostwo i jednostki organizacyjne
powiatu.”.

. W §19 dodaje si¢ pkt Sa. w brzmieniu: “Sekretarz powiatu jest
organizatorem i koordynatorem zadan obronnych wykonywanych przez
starostwo i podlegte mu komorki organizacyjne na podstawie ustawy o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej i przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, a takze innych ustaw
szczegbinych.”.

. W §20 dodaje si¢ pkt 3a. w brzmieniu: ,,Archiwum zaktadowe stanowi
wydzielone jednoosobowe stanowisko pracy prowadzone przez archiwiste
petnigcego jednoczeénie funkcje koordynatora czynnosci
kancelaryjnych.”.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Starostwa Powiatowego w Konskich

STAROSTA

Zalacznik Nr 2

do Uchwaty Nr IV/10/2011
Rady Powiatu w Konskich
z dnia 25 lutego 2011 r.
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