ZARZADZENIE NR 16/2010
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 26 maja 2010r.

w sprawie wdrozenia Il etapu systemu elektronicznego obiegu dokumentow
»e-SOD”

Na podstawie §19 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich oraz w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 21/2009 Starosty
Koneckiego z dnia 3 czerwca 2009 roku w sprawie wprowadzenia do
uzytkowania systemu elektronicznego obiegu dokumentéw ,,e-SOD” — etap 1

(elektroniczny obieg korespondencji) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym w Konskich II etap wdrozenia
system elektronicznego obiegu dokumentow ,,e-SOD”.
2. Zakres wdrozenia obejmuje:

a) zaktadanie 1 wszczynanie spraw z korespondencji oraz dotaczania
korespondencji do spraw, ktérych dotycza zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt,

b) tworzenie 1 obieg korespondencji wewnetrznej w systemie pomiedzy
komoérkami organizacyjnymi Starostwa,

¢) dodawanie notatek zwigzanych 2z przebiegiem istotnych etapdéw
zatatwiania sprawy,

d) obstuge  rezerwacji  zasobow: sal  konferencyjnych, rzutnika
multimedialnego wraz z ekranem, samochodéw stuzbowych,

¢) prowadzenie rejestrow specjalnych, jesli takie sg wymagane przepisami
prawa lub majg na celu usprawnianie pracy,

f) wyznaczanie =zastgpstw 1 prowadzanie =zastepstw, w przypadku
nieobecnosci pracownika,

g) wykorzystywanie innych funkcjonalnosci systemu usprawniajacych prace.



§3
1. Wdrozenie funkcjonalnosci wymienionych w §1 pkt 2 powierzam
Naczelnikowi Wydziatu Organizacji 1 Informatyzacji Powiatu.
2. Nadzor nad wykonywaniem czynnosci systemowych przez pracownikéw
sprawujg ich bezposredni przetozeni.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam uzytkownikom systemu stosownie do

posiadanych uprawnien pracowniczych.

§5

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2010 roku.
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