
ZARZĄD DRÓG POWIATOWYCH W KOŃSKICH

UL.Staszica 2

OGŁASZA NABÓR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

GŁÓWNY KSIĘGOWYW ZARZĄDZIE DRÓG POWIATOWYCH
W KOŃSKICH

(nazwa stanowiska pracy)

. 1. Wymagania niezbędne :

a) wymagane wykształcenie wyższe ekonomiczne

b) obsługa komputera

c) staż : pracy: posiadan ie co najmniej 3 letniej praktyki w księgowości , w tym 2 lata na stanowisku

głównego księgowego

b) umiejętność pracy w zespole , komunikatywność , samodzielność , odpowiedzialność . operatywność ,

odporność na stres

c) chęć podnoszen ia kwalifikacji

2. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a/sporządzanie planów finansowych oraz sporządzanie i rozliczanie Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b/prowadzenie bieżącej ewidencji finansowo-księgowej ,

cI naliczanie i księgowanie funduszu świadczeń socjalnych oraz zakupów i inwestycyjnych .

dl nadzór nad przeprowadzaniem inwentaryzacji aktywów i pasywów ZDP

el rozliczan ie inwentaryzacji środków trwałych ,kasy, materiałów magazynowych ,

fI sporządzanie wymaganej sprawozdawczości finansowej oraz sprawozdań GUS dotyczących środków

trwałych

gl prowadzenie ewidencji inwestycji oraz posiadanych środków trwałych w księgach inwentarzowych

i prawidłowe ich oznakowanie,

hl sprawy likwidacji środków trwałych.

il ewidencja należności z tytułu dochodów budżetowych,

jl terminowe odprowadzanie dochodów budżetowych do Starostwa Powiatowego w Końskich

ki dekretowanie i księgowanie dokumentów bankowych, kasowych , faktur i pozostałych

1/ załatwianie spraw związanych z ubezpieczeniem budynków i samochodów,

1/opracowywanie wewnętrznych projektów zarządzeń ,instrukcj i i regulaminów dotyczących prowadzenia

rachunkowośc i ZDP ,zgodnie z występującymi potrzebami,

mI znajomość przepisów ustawy o rachunkowości ,ustawy o finansach publicznych oraz ustawy

o Zakładowym Funduszu Świadczeń Socjalnych.

nI obsługa programu finansowo -księgowego oraz programu ewidencji środków trwałych ,materia/ów

i wyposażenia ,

ol opiniowanie decyzji w sprawach wydatków rzeczowych wywołujących skutki finansowe dla budżetu

ZDP .

p/prowadzenie ewidencj i zakupów i sprzedaży do sporządzenia deklaracji VAT-7



3. Wymagane dokumenty

a) życiorys (CV)

b) list motywacyjny

c) kserokopia świadectw pracy

d) kserokopia dokumentu poświadczającego wykształcenie Idyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych

studiówl

e) oryginał kwestionanusza osobowego

f) oświadczenie o n iekaralności

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach

Wymagane dokumenty apl ikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych lub

pocztą na adres Zarządu Dróg Powiatowych z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Głównego

Księgowego w terminie do dnia 26 sierpnia 2022 r. godz.15°O , nie mniej n iż 14 dni od dnia opublikowania

w BIP/.

Aplikacje , któr e wpłyną do Zarządu Dróg Powiatowych po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane .

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Starostwa Powiatowego w Końskich(http://spkonskie .bip .ornak .pl) oraz na tab licy informacyjnej w siedzibie

Zarządu Dróg Powiatowych w Końskich przy ul. Staszica 2

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego

przebiegu kariery zawodowej) , powinny być opatrzone klauzulą: " Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich

danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji

zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochron ie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz

ustawą z dn. 22.03.1990 o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi

zmianami)"
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Na pod stawie art. 13 ust. I i ust .? rozporząd zen ia Parl am ent u l.u ropcjsk icgo i Rad y (l JE) 2() 16/679

z 27 .04 .2016r. w spraw ie ochrony osó b fizycznych w zw i ą zk u z przetwarzani em danych oso bowych

i w spraw ie swobo dnego przepływu takich danych oraz uch ylenia dyrektywy 95/46/W E (dalej RODO)

informuję . że będą przysługiwały Pani/P anu określon e poniżej praw a zw i ązane z przetwarzaniem

dan ych :

l) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarządu Dróg Powiatowych w Ko ń skich przy

ul. Stanisława Staszica 2 . Może si ę z Pani/Pan z nami kontaktować poprzez numer tel efonu

4 13 75085 0 lub adres ema il zdp.kon ski e@op.pl

2) może si ę Pani/Pan skontaktować z naszym inspektorem danych os o bowych pod nr tel : 22350 Ol 40

bądź adresem e-mail: support@inbase.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie w celu reali zacji procesu rekrutacji .

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w zakresie podanym w formularzu .

5) Pan i/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione organom władzy . na podstawie przepis ów prawa

oraz podmiotom współpracującym z administratorem w zakresie obsł ug i administracyjnej,

informatycznej oraz innym w celu realizacji zadań nałożonych na Administratora na podstawie

za wa rtej urnowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzające ) .

6) przetwarzanie Pani/Pana danych os ob owych j est niezbędne do wy ko nania zadania realizowaneg o

przez nas w interesie publicznym lub w ramach sprawowania powi er zonej nam władzy publ iczn ej .

7) Pani/Pana dane osobowe me będą przekazywane do państw trzecich ani orgamzacj i

m iędzynarodowych

8) Pani/Pana dane osobowe będą przez nas przechowywan e zgodn ie z postanowieniam i ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządze ń wykonawczych

zg odnie z nadaną dokumentacji kategorią archiwalną.

9) Ma Pani /Pan prawo do :

a) żąda ni a dostępu do swoich danych osobowych. ich sprostowania, usuru ęcia lub ogran iczen ia

przetwarzania;

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

c) przenoszenia swoich danych osobowych;

d) cofnięcia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych os obowych w dowolnym momencie;

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

10) Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w przypadku niepodania

danych nie jest możliwe przeprowadzenie procesu rekrutacji Pani/Pana osoby.

11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu .


