ZARZAD DROG POWIATOWYCH W KONSKICH
UL.Staszica 2

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

GLOWNY KSIEGOWY W ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH
W KONSKICH
(nazwa stanowiska pracy)

1.  Wymagania niezbedne:
a) wymagane wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne
b) obstuga komputera
c) staz: pracy. posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w ksiegowosci, w tym 2 lata na stanowisku
gtéwnego ksiegowego
b) umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos$¢ , samodzielno$¢ , odpowiedzialno$c , operatywnosc,
odpornos¢ na stres

c) chec podnoszenia kwalifikacji

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a/sporzgdzanie plandw finansowych oraz sporzgdzanie i rozliczanie Wieloletnie] Prognozy Finansowej,
b/prowadzenie biezacej ewidencji finansowo-ksiegowe;j,
c/ naliczanie i ksiegowanie funduszu $wiadczen socjalnych oraz zakupow i inwestycyjnych,
d/ nadzér nad przeprowadzaniem inwentaryzacji aktywow i pasywow ZDP
e/ rozliczanie inwentaryzacji Srodkow trwatych kasy, materiatow magazynowych ,
f/ sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowej oraz sprawozdan GUS dotyczacych srodkow
trwatych
g/ prowadzenie ewidencji inwestycji oraz posiadanych $rodkéw trwatych w ksiegach inwentarzowych
i prawidtowe ich oznakowanie ,
h/ sprawy likwidacji srodkéw trwatych ,
i/ ewidencja naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ,
j/ terminowe odprowadzanie dochodéw budzetowych do Starostwa Powiatowego w Konskich
k/ dekretowanie i ksiegowanie dokumentow bankowych, kasowych , faktur i pozostatych
I/ zatatwianie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem budynkéw i samochodéw,
{/ opracowywanie wewnetrznych projektow zarzgdzen ,instrukcji i regulaminéw dotyczgcych prowadzenia
rachunkowosci ZDP ,zgodnie z wystepujgcymi potrzebami,
m/ znajomosc¢ przepisow ustawy o rachunkowosci ,ustawy o finansach publicznych oraz ustawy
o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.
n/ obstuga programu finansowo —ksiegowego oraz programu ewidencji srodkéw trwatych ,materiatow
i wyposazenia ,
o/ opiniowanie decyzji w sprawach wydatkow rzeczowych wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu
ZDP.
p/prowadzenie ewidencji zakupow i sprzedazy do sporzgdzenia deklaracji VAT -7



Wymagane dokumenty

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c) kserokopia swiadectw pracy

d) kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztaicenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow/

e) oryginat kwestionariusza osobowego

f) oswiadczenie o niekaralnosci

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych lub
pocztg na adres Zarzgdu Drog Powiatowych z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego
Ksiegowego w terminie do dnia 26 sierpnia 2022 r. godz.15°° , nie mniej niz 14 dni od dnia opublikowania

w BIP/.

Aplikacje, ktore wptyng do Zarzadu Drég Powiatowych po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Konskich(http://spkonskie.bip.ornak.pl) oraz na tablicy informacyjne] w siedzibie

Zarzadu Drog Powiatowych w Konskich przy ul. Staszica 2

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz
ustawg z dn. 22.03.1990 o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z poZniejszymi

zmianami)".

DYREKTOR

inz. Stanistaw Moscinski



Na podstawie art. 13 ust. | 1 ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Luropejskicgo 1 Rady (UL) 2016/679

z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dvrektywy 95/46/WE (dalej RODO)

informuj¢. ze beda przyslugiwaly Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem

danych:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzadu Drog Powiatowych w Konskich przy

ul. Stanislawa Staszica 2. Moze si¢ z Pani/Pan z nami kontaktowa¢ poprzez numer telefonu

413750850 lub adres email zdp.konskie@op.pl

moze si¢ Pani/Pan skontaktowac z naszym inspektorem danych osobowych pod nr tel: 22350 01 40

badz adresem e-mail: support@inbase.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg wylacznie w celu realizacji procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w zakresie podanym w formularzu.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom wladzy. na podstawie przepisow prawa

oraz podmiotom wspdlpracujgcym z administratorem w zakresie obslugi administracyjnej,

informatycznej oraz innym w celu realizacji zadan nalozonych na Administratora na podstawie

zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego

przez nas w interesie publicznym lub w ramach sprawowania powierzonej nam wiadzy publiczne;.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji

mi¢dzynarodowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przez nas przechowywane zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia

14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzen wykonawczych

zgodnie z nadang dokumentacji kategorig archiwalna.

Ma Pani/Pan prawo do:

a) zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania,

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

c) przenoszenia swoich danych osobowych;

d) cofniecia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w dowolnym momencie;

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

10) Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w przypadku niepodania

danych nie jest mozliwe przeprowadzenie procesu rekrutacji Pani/Pana osoby.

11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.



