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Znak: 0I1.272.14.2015

1. Zamawiajacy:

Powiat Konecki - Starostwo Powiatowe w Konskich
26-200 Konskie. ul. Stanistawa Staszica 2
fax: 41 372 83 20, e-mail: starostwo@powiat.konskie.pl

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku, w dni robocze od 7 2 do 15 %,
NIP: 658 19 55 636, Regon: 291009389

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zamdwienia
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn.
zm.); czyt. dalej jako pzp.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1.

3.2,

3.3.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Konskich w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe) oraz

ich zwrotéw, a takze ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego, ktdre beda

Swiadczone w dni robocze przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku zgodnie z

przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesylek z zawartoscig w trybie ustawy z dnia 14

czerwca 1960 roku Kodeksu postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 267

z pézno zm.) lub innych, do ktérych wymagane jest nadanie u operatora wyznaczonego.

Szacunkowa ilos¢ takiej korespondencji to okoto 75% ogdlnej przewidywanej iloSci

przesytek.

Przez przesyiki listowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe

0 wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

c) polecone ekonomiczne — przesytka listowa rejestrowana nie bedacg przesytkg najszybszej
kategorii, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe - przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa nie bedaca
przesytkg najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
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f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokoSci
wartosci przesytki podanej przez nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym.

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
b) maximum — Zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

a) minimum - jesdli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugoéé 325
mm, szeroko$¢ 230 mm,

b) maximum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm

3.4. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o
wadze do 10 000 gram - gabaryt A i B:

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

c) z zadeklarowang warto$cig — paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym.

Gabaryt A to paczka o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
b) maximum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

a) minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,

b) maximum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm
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3.9 Przez przemieszczanie (transport) przesytek rozumie sie odbidr od Zamawiajgcego przesytek
i dostarczenie do placowki nadawczej Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
jeden raz dziennie przesytek z Kancelarii Zamawiajgcego, zlokalizowanej w Konskich przy ul.
Stanistawa Staszica 2. Odbidr przesytek bedzie odbywat sie codziennie tj. w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godz. 14* — 15, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych do pracy.
Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

3.10 Zamawiajgcy zastrzega sobie, prawo osobistego dostarczania przesytek do wskazanej przez
Wykonawce placdwki nadawczej, znajdujacej sie w miejscowosci bedacej siedzibg
Zamawiajgcego w godzinach pracy tej placowki. Placdwka nadawcza ma obowigzek przyjac¢
przesytki w dniu ich dostarczenia, a Zamawiajacy ma uzyskac pieczec z datg potwierdzajaca
nadanie przesytki oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.

3.11 Nadanie przesytek nastepowaC bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca
poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajgcego w dniu odbioru przesytek. Przy braku
mozliwosci wyjasnienia zastrzezenn z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu odbioru,
nadanie odebranych przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym.

3.12 Dostarczenie przesytek, oraz zwrot przesytek do siedziby Zamawiajgcego znajdujgcej sie w
Konskich przy ul. Stanistawa Staszica 2, odbywa¢ sie bedzie codziennie w dni robocze od
godziny 8% do godziny 9%, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3.13 Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem standardow i wskaZznikéw
terminowosci dorgczen przesytlek w obrocie krajowym, wskazanych w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz.545) oraz istotnymi postanowieniami umowy.

3.14 Zamawiajgcy wymagda, aby ustuga dostarczania przesytek $wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski, objetego
Porozumieniem ze éwiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

3.15 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w formie papierowej w dwdch egzemplarzach lub w formie elektronicznej, z ktdrych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegoinych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

c) Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo - warto$ciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.

3.16 Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek do nadania
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie przygotowywat przesytki w stanie
uporzagdkowanym wg kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych
stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub
Szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje
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jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreSlajgc rodzaj przesyiki
oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagac
bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego
Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do
tego celu.

3.17 Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego, pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz.545), dla przesytek
listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

3.18 Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentéw
urzedowych w zakresie:

a) skutkdw nadania pisma (moc doreczenia — zachowanie terminu) — m.in. art. 57 § 5 pkt 2
ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego/, art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma
procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z
whniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa /termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placdwce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo
zamowien publicznych /ztoZzenie skarg w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesytki
rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke pocztowg operatora
Wyznaczonego.

3.19 Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem
faktycznym opisu na formularzach potwierdzen odbioru stosowanych do doreczen, w sposéb
wskazany na formularzu, a w szczegdlnosci:

a) w przypadku doreczenia przesytki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru
przesytki poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz
wskazania osoby, ktérej doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola
oraz ewentualne zaznaczenie wiasciwego fragmentu tekstu;

b) w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki - do wskazania placéwki pocztowej, w
ktdrej pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej
pozostawienia, bedgcej zarazem datg pozostawienia awizo;

c) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego
awizo — do odnotowania daty powtdrnego jej awizowania;

d) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

e) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajacg lub wydajaca
przesyike (podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby).
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3.20 Zamawiajgcy bedzie korzystat ze wzoréw drukdw potwierdzenia odbioru, odpowiadajgcych
przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.
Dz. U. z 2013 r., poz. 267, z pézn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 101, z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613, z pdzn. zm.), oraz drukéw
potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

3.21 W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajagcemu przystuguja
procedury reklamacyjne okreslone w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468) oraz
W rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529).

3.22 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat w okresie realizacji zaméwienia jedng
placéwka do odbioru przesytek awizowanych na terenie gminy majgcej siedzibe na obszarze
Powiatu Koneckiego lub gminy sasiedniej, czynnymi co najmniej od poniedziatku do pigtku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum 6 godzin dziennie oznakowanymi
w sposéb widoczny ,szyldem” lub ,logo” Wykonawcy, w sposéb jednoznacznie wskazujacy
jednostke Wykonawcy.

3.23 Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge na
kazdej przesylce w postaci nadruku lub odcisku pieczeci wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.

3.24 Zamawiajgcy przewiduje oznakowanie przesytek we wtasnym zakresie w sposdb uzgodniony
z Wykonawca.

3.25 Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie przesytek
nie wymienionych w formularzach cenowych. Podstawg rozliczen bedg wtedy ceny zawarte
w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat obowigzujgcych u Wykonawcy
publikowanego na stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczonego w formie pisemnej
Zamawiajgcemu.

3.26 Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania przesytek
krajowych i zagranicznych. Wyjatkiem bedg przesytki uszkodzone, gdzie w celu
zabezpieczenia zawartosci dopuszcza sie zabezpieczenie w przezroczystej folii.

3.27 kaczng naleznosS¢ za wykonane w okresie rozliczeniowym ustugi stanowi¢ bedzie suma optat
za faktyczng ilos¢ przesytek nadanych oraz zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia — ustalona i obliczona w oparciu o dokumenty nadawcze. Podstawg do
wystawienia faktury VAT za przyjete przesyiki pocztowe bedzie miesieczne zestawienie,
okredlajgce ilos¢ faktycznie nadanych i zwrdconych przesytek oraz sume wszystkich
naleznych optat, dotgczone do faktury. Uiszczanie optat od przesytek pocztowych bedzie
nastepowato z dotu w formie optaty.

3.28 Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktury na postawie dokumentdw nadanych i zwréconych przesytek w terminie do 7-go dnia
nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym;

3.29 Naleznosci wynikajace z faktury, Zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury.

3.30 Za date ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku Wykonawcy.

3.31 Zmiana cen moze dokona¢ sie wytacznie w przypadku ich akceptacji przez Urzad
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb okreslony w ustawie — Prawo Pocztowe.

3.32 Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym zataczniki do oferty muszag
zawieraC wszystkie optaty Wykonawcy.
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3.33

3.34

3.3b

3.36

3.37

3.38

3.39

3.55

Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania optfat, specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy.
Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych w
zatgczniku nr 2 do 5IWZ majg charakter szacunkowy i nie mogg by¢ podstawg do
jakichkolwiek roszczeh ze strony Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania ilosci wskazanych w zatgczniku nr 2 do 5IWZ. Okreslone w nim rodzaije i
ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
umowy.
Wymagana jest nalezytg staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, ktdrej Istotne
postanowienia zawiera zatgcznik nr 7 do SIWZ.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i
przekazu pocztowego, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
Ustalenia i decyzje dotyczace biezacego wykonania zamodwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy.
Wykonawca wskazuje numery telefondw kontaktowych i numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezbedne do sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustug stanowigcej przedmiot zamdwienia.

Rodzaj zamdwienia: ustugi

Klasyfikacja wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64 11 00 00-0 — ustugi pocztowe,

64 11 20 00-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,
64 11 30 00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek,

4. Przepisy regulujace zakres ustugi:

4.1 Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

b) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z
2013 r., poz. 267, z pdzn. zm.) oraz obowigzujgcych przepiséw wykonawczych,

c) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613, z
pozn. zm.),

d) ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2014
r., poz. 101, z pézn. zm.),

e) ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555,
z pézn. zm.),

f) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

SIWZ

Strona 8
dla zaméwienia: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagraniznym dla  Starostwa  Powiatowego

w Koriskich” — 01.272.14.2015



g) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi:

— ratyfikowang Umowg miedzynarodowa z dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015
r., poz. 1522),

— Regulaminem poczty listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz.744).

5. Termin wykonania zamowienia:

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r.

6. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis dokonywania
oceny spetniania tych warunkow:

6.1 Opis warunkow udziatu w postepowaniu.

W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:

spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP,

nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1, ust. 2 i ust. 2a PZP,

prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza, ktdrej zakres obejmuje przedmiot zamdwienia,
spetniajg wszystkie warunki okreslone w SIWZ.

6.2 Opis dokonywania oceny spetniania ww. warunkow.

Zamawiajgcy dokonana oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu wg formuty
spefnia/nie spefnia na podstawie zatgczonych dokumentow lub oswiadczen.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyc
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu:

1) odwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych (zatgcznik nr 3 do SIWZ) oraz spetniajg warunki, dotyczace:

a.

posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ zezwolenie na $wiadczenie ustug pocztowych,
o ktérych mowa w ustawie Prawo pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym i
legitymuje sie zezwoleniem na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktérym mowa w
art.6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, (chyba, ze do Wykonawcy nie majg zastosowania
przepisy art.6 ust. 1 i 2 ustawy Prawo pocztowe — podmioty zagraniczne).

. posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ wykaz wykonanych dwdch ustug w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia lub wykonywanych, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig ustug
stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcdw, oraz zatgczenia dokumentow potwierdzajacych, ze te ustugi
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zostaty wykonane nalezycie — za spetnienie warunku zamawiajgcy uzna jezeli
wykonawca wykaze, ze wykonat lub wykonuje dla kazdego z zadan co najmniej 2 ustugi
polegajgce na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o
wartosci nie mniejszej niz 200 000,00 zt. Do kazdej pozycji wykazu nalezy zatgczy¢
dokument potwierdzajacy, ze ustugi zostaty wykonane w sposdb nalezyty.

¢. odpowiedni potencjat

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ os$wiadczenie, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.
Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamdwienia.

d. sytuacji ekonomicznej i finansowej

Na potwierdzenie nalezy przedtozyc:

— optacong polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoci
na kwote nie mniejszg niz 500 000,00 PLN.

e. nie podlegajg wykluczeniu

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, wykonawca ztozy:

- osdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ;

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem skfadania ofert;

- aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze zyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

- aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy
Prawo zamodwien publicznych, w tym:

— w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku
z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego
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8.

petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w
imieniu wykonawcow w sposdb umozliwiajgcy ich identyfikacje.

— w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, warunki, o
ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy podlegajg sumowaniu.

- W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia na podstawy art. 24 ust. 1, ust. 2 i ust. 2a ustawy wymagane jest
zatgczenie do oferty dokumentdw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

Do oferty nalezy zatgczy¢ dokument ustanawiajgcy petnomocnika. Z tresci petnomocnictwa
musi wynika¢, kto, kogo i do jakich czynnosci umocowuje. Ustanowienie petnomocnika moze
wynika¢ z umowy konsorcjum.

f. grupa kapitatowa

Wykonawca wraz z ofertg przedkiada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub o$wiadczenie, ze
wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatowej, zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
SIWZ.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z
Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub
dokumentéw, a takze wskazanie os60b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
w jednej z form: pisemng, faksem lub drogg elektroniczng. Forma faksu i drogi elektronicznej
nie dotyczy oswiadczen i dokumentdéw wskazanych w punkcie 6. W przypadku skorzystania z
faksu lub drogi elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku konsorcjum Zamawiajgcy bedzie sie porozumiewat z Wykonawcg, ktdry
ustanowiony zostat petnomocnikiem, a petnomocnictwo to wynika z tresci oferty.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
a) w sprawach opisu przedmiotu zamowienia:
Radostaw Lachowski — Naczelnik Wydzialu Organizacji i Informatyzacji
Powiatu
fax: 41 372 83 20
e-mail: radoslaw.lachowski@konecki.powiat.pl
b) w sprawach procedury zamdwien publicznych:
Szymon Biaty — Naczelnik Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego
fax: 41 372 83 20
e-mail: szymon.bialy@konecki.powiat.pl

9. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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10. Termin zwigzania oferty:

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta 30 dni, przy czym data sktadania ofert jest
poczatkiem biegu terminu zwigzania oferta.

11. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

o B

K e N

10.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ sporzagdzona w formie pisemnej w jezyku polskim,
czytelnie, technikg trwatg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy na zewnatrz. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone
do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentdw zatgczonych przez Wykonawce.

Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ,
bez modyfikacji jego formy przez Wykonawce. Dotyczy to réwniez zatgcznikéw do oferty,
ktdrych formularze wykonat Zamawiajacy.

Niesporzgdzenie oferty na formularzach wykonanych przez Zamawiajgcego nie skutkuje
odrzuceniem oferty pod warunkiem, Zze spetnia ona wszystkie wymogi okreslone w SIWZ.
Do oferty powinny by¢ zatgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany, powinny byé
podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

Oferte nalezy umies$ci¢ w nieprzezroczystych, zaklejonych dwdch _kopertach. Koperte
zewngtrzng nalezy zaopatrzy¢ w nastepujacg informacje: ,Oferta — Swiadczenie ustug
pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Konskich”. Koperta wewnetrzna,
w ktdrej nalezy umiesci¢ oferte poza opisem podanym powyzej powinna zawieraé nazwe i
adres Wykonawcy, aby mozna byto jg odesta¢ w przypadku stwierdzenia opdznienia w jej
ztozeniu.

Skutki zwigzane z nie oznaczeniem koperty w sposéb podany w SIWZ ponosi Wykonawca.
Nieoznaczenie oferty w sposob podany w SIWZ nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
a Wykonawca zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

W przypadku ztozenia przez tego samego Wykonawce ofert odrebnie na cze$¢ I i odrebnie
na czes¢ II wymaga sie, aby kazda z nich zawierata okreslone w SIWZ dokumenty
lub o$wiadczenia.

12. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy skfadac¢ w siedzibie Zamawiajgcego w kancelarii ogdlnej (pok. nr 1) w terminie
do dnia 23 grudnia 2015 r. do godz. 10%,

Otwarcie ofert nastgpi w sali konferencyjnej (pok. nr 329, III pietro) w dniu 23 grudnia
2015 r. o godz. 10%.

13. Opis sposobu obliczenia ceny:

13.1. Catkowita cena oferty niezaleznie od wchodzacych w jej sktad czesci musi by¢ wyrazona

w PLN, z wyodrebnieniem podatku VAT. Zgodnie z ustawg o cenach catkowitg cene
ofertowg brutto nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku.
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13.2. Cena ofertowa brutto zaproponowana przez Wykonawce w ofercie cenowej wyliczonej
w oparciu o zatgcznik nr 2 musi obejmowac realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami zawartymi w pkt. 3 SIWZ oraz wszelkie podatki i zobowigzania wynikajgce
z przedmiotu zamowienia. Jest ona ostateczna i wyklucza mozliwos¢ zadania
dodatkowej zaptaty za wykonanie przedmiotu zamowienia.

13.3. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ziotych
polskich /PLN/. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w
walutach obcych.

13.4. Ustalenia podatku VAT, nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 177 poz. 1054 z pbzn.
zm.). Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardw i ustug
niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty, chyba, ze
zachodzg przestanki uprawniajgce do zastosowania innego podatku, co Wykonawca
powinien udokumentowa¢ w swojej ofercie poprzez ztozenie dokumentu (o$wiadczenia)
uprawniajgcego go do jego zastosowania.

14. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i
sposobu oceny ofert:

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie
nastepujgce kryteria oceny ofert:

1) Cena brutto — ze wzgledu na najwieksza dla Zamawiajgcego optacalnos¢ ustugi,

2) Liczba osdb zatrudnionych w przedsigbiorstwie pocztowym na umowe o
prace na czas nieokreslony — ze wzgledu na zapewnienie wysokiej jakosci
obrotu przesytek przez Wykonawce, wyposazonego w odpowiedni zaséb personalny
os6b zdolnych do wykonania ustugi.

14.2. Ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposdb:
a) Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie

przedmiotu zamdwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty.
b) Liczba punktéw kryterium ,cena” (C) zostanie obliczona zgodnie z nastepujgcym

wzorem:
C= CC"“" x 80 pkt (1% = 1 pkt)
(o}
Gdzie: C — liczba uzyskanych punktdéw badanej oferty
C min - najnizsza cena sposrod badanych ofert
Co — cena badanej oferty
80 — wskaznik staty

14.3. Kryterium liczba osob zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym na umowe o prace
na czas nieokreslony - max 20 pkt. (odpowiadajgce 20 %).

14.4. Oferty zostang ocenione wedtug ilosci osob zatrudnionych w przedsiebiorstwie
pocztowym na umowe o prace na czas hieokreslony.

14.5. Punktacja dla przedmiotowego kryterium bedzie ustalana przez Zamawiajgcego w
nastepujacy sposab:
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a) Wykonawca zatrudniajgcy ponizej 50% pracownikdw na umowe o prace na czas
nieokreslony, w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikéw (w tym na
podstawie umoéw cywilno-prawnych) otrzyma: 0 pkt,

b) Wykonawca zatrudniajgcy od 50% do 60 % pracownikéw na umowe O prace na
czas nieokreslony, w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikéw (w tym na
podstawie umdéw cywilno-prawnych) otrzyma: 5 pkt,

c) Wykonawca zatrudniajgcy od powyzej 60% do 80 % pracownikéw na umowe o
prace na czas nieokreslony, w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikéw
(w tym na podstawie uméw cywilno-prawnych) otrzyma: 10 pkt,

d) Wykonawca zatrudniajgcy powyzej 80% pracownikdw na umowe o prace na czas
nieokreslony, w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikéw (w tym na
podstawie umoéw cywilno-prawnych) otrzyma: 20 pkt.

14.6. Przez pracownikéw zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym Zamawiajacy rozumie
wszystkie osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

14.7. Przy obliczaniu 2 kryterium nalezy przyja¢ stan zatrudnienia na dzien 31 pazdziernika 2015 r.

14.8. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktacji na podstawie ztozonych przez Wykonawce
os$wiadczen.

14.9. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska fagcznie najwyzsza liczbe punktéw
obliczong wedtug nastepujgcego wzoru:

P=C+Z

gdzie: P — tgczna liczba punktdw oferty ocenianej
C — liczba punktdéw oferty ocenianej w ramach kryterium ,cena”
Z — liczba punktow oferty ocenianej w ramach kryterium ,,zatrudnienie”

14.10 Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.
14.11 W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (art. 87 ust. 1 pzp).
14.12 W trakcie obliczania punktacji Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie otrzymanego wyniku do
dwadch miejsc po przecinku wg nastepujgcych zasad:
a) jezeli trzecia liczba po przecinku jest mniejsza od 5 — zaokraglenie w dot,
b) jezeli trzecia liczba po przecinku jest réwna lub wyzsza od 5 — zaokraglenie w gére.
14.13 Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci
oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
14.14 Poprawienie innej omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ wymaga zgody
Wykonawcy (art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp).

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego

15.1. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia. ,

15.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie odrebnie zawiadomiony o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

15.3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentéw dotgczonych do oferty.
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16. Istotne warunki umowy

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby Wykonawca zawart z Zamawiajgcym umowe w
sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w Istotnych postanowieniach
umowy stanowigcych zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

17. Zamawiajacy przewiduje zgodnie z art.144 ustawy Pzp w
trakcie realizacji zamoéwienia mozliwos¢ wprowadzenia

nastepujacych istotnych zmian postanowien umowy:

17.1. zmiang cen jednostkowych brutto poszczegdlnych pozycji wpisanych przez Wykonawce. w
Formularzu Cenowym Oferty, ktdry stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy w sytuadcji
spowodowanej zmianami cen zgodnie z przedtozonym przez Wykonawce dokumentem
zatwierdzajgcym te zmiany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe,

17.2. zmiang cen jednostkowych brutto dotyczacg tzw. opustéw cenowych w stosunku do
poszczegdlnych pozycji wpisanych przez Wykonawce w Formularzu Cenowym Oferty, ktdry
stanowi¢ bedzie Zatgcznik do umowy,

17.3. odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne,

17.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zawiesi¢ wykonanie umowy w przypadku ograniczen
budzetowych jednostki lub tez w przypadku odstapienia od realizacji czesci umowy. W takim
przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko za wykonang cze$¢ umowy.

17.5. Zamawiajgcy informuje pisemnie Wykonawce o zawieszeniu wykonania czesci umowy, a
nastepnie wprowadza zmiany do tresci umowy.

18. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcy przystugujg S$rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Prawa zamdwien
publicznych.

19. Inne postanowienia.

Zamawiajacy:
- przewiduje zamdwienia uzupetniajgce do 50% wartosci zamdwienia podstawowego;
- nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;
- nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;
- hie przewiduje aukcji elektronicznej;
- nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

=
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Zatgczniki:

— Formularz ofertowy — zafgcznik Nr 1
— Formularz cenowy — zafgcznik Nr 2
— Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw zawartych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

— zafgcznik Nr 3
— Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy Pzp

— zafgcznik Nr 4
— Wykaz ustug zrealizowanych przez wykonawce w ciggu ostatnich 3 lat — zatgcznik Nr 5

— Istotne postanowienia umowy — zatgcznik Nr 6
— Informacja o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej — zafgcznik Nr 7
— Os$wiadczenie

Konskie, dn. 14 grudnia 2015 r.

SIWZ sporzadzjt:
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