STAROSTWO POWIATOWE
W KONSKICH
UL. STANISEAWA STASZICA 2

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Ksiggowy
w Wydziale Budzetu i Finanséw

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

)

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne o specjalnosci rachunkowosé,
minimum trzyletnie doswiadczenie w ksiggowosci budzetowe;j,

bardzo dobra znajomos$¢ komputera, w tym program Word,

znajomos¢ zasad gospodarki kasowej,

znajomo$¢ przepisdw w zakresie podatku od towardw 1 ustug,

znajomos¢ przepisow w zakresie rachunkowosci jednostek sektora finansow
publicznych,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

mile widziane doswiadczenie w zakresie obstugi kasowe;j,
znajomos$¢ podstawowych zagadnienn w zakresie finanséw publicznych,
doswiadczenie w pracy z programami do obstugi finansowo-ksiegowe;j.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
©)
d)

ksiggowanie dochodéw budzetowych oraz sporzadzenie sprawozdan w tym zakresie
doraZne petnienie obowigzkow kasjera,

wystawianie faktur VAT oraz prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy VAT,
wystepowanie o indywidualne interpretacje podatkowe w zakresie podatku od
towardw i ustug (VAT).

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
€)
1))
g)

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kserokopia §wiadectw pracy,

kserokopia dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,
kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
oryginal kwestionariusza osobowego,

informacja o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ osobiécie w siedzibie Starostwa,

lub poczta na adres Starostwa z dopiskiem: Nabér na wolne stanowisko pracy — Ksiggowy
w Wydziale Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 27.10.2014r. do godz. 15%. Aplikacje,
ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (http://bip.konecki.wrota-swietokrzyskie.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Starostwa przy ul. Stanistawa Staszica 2 w Konskich.




Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem dokitadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2014r. poz. 1182 j.t) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1202 j.t.).



