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Uzyskanie wpisu do ewidencji instruktorów/wykładowców nauki jazdy  
 
 

 

I Podstawa prawna wykonywania usługi: 
 

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami /tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 
600 z późniejszymi zmianami/. 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego /tekst jednolity 
Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z późniejszymi zmianami/. 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej /tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 
1282 z późniejszymi zmianami/. 

4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 
2012 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia  do kierowania pojazdami, 
instruktorów i wykładowców / Dz. U. z 2012 r. poz. 1019/. 

5. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 
2013 r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz 
wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków 
komisji /Dz. U. z 2013 r. poz. 93/. 

6. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 25 czerwca 2014 r. w sprawie opłaty 
ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców 
/Dz. U. z 2014 r. poz. 852/. 

7.  
 

II Wymagane dokumenty: 
 
Instruktor: 
 

1. Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów. 
2. Załączniki: 

− jedna fotografia, 
− zaświadczenie o ukończeniu z wynikiem pozytywnym kursu dla kandydatów na 

instruktorów/kursu uzupełniającego dla instruktorów, 
− zaświadczenie o niekaralności, 
− orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania czynności 

instruktora, 
− orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania  

czynności instruktora, 
− prawo jazdy:  
� kategorii A co najmniej przez okres 2 lat – dotyczy instruktorów osób ubiegających się 

o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami, którzy uzyskują uprawnienia 



instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kategorii A, 
� kategorii B co najmniej przez okres 2 lat – dotyczy instruktorów osób ubiegających się 

o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami, ubiegających się o uprawnienia do 
prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B, 

� kategorii B+E, C1, C1+E, C C+E, D1, D1+E, D lub D+E odpowiednio do zakresu 
prowadzonych zajęć co najmniej przez okres roku oraz co najmniej 3-letnie doświadczenie 
w prowadzeniu szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami 
w zakresie prawa jazdy kategorii B – dotyczy instruktorów osób ubiegających się 
o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami rozszerzających uprawnienia do 
prowadzenia szkolenia o jedną z wymienionych kategorii, 

� kategorii T co najmniej przez okres 2 lat – dotyczy instruktorów osób ubiegających się 
o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami, którzy uzyskują uprawnienia 
instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kategorii T, 

− dowód opłaty za wydanie legitymacji. 
3. Dowód osobisty do wglądu. 

 
Wykładowca: 
 

1. Wniosek o wpis do ewidencji wykładowców. 
2. Załączniki: 

− zaświadczenie o ukończeniu z wynikiem pozytywnym kursu dla kandydatów na 
wykładowców/kursu uzupełniającego dla wykładowców, 

− zaświadczenie o niekaralności, 
− dowód opłaty za wydanie zaświadczenia o wpisie do ewidencji wykładowców. 

3. Dowód osobisty do wglądu. 
 

 

III Miejsce składania dokumentów: 
 

Starostwo Powiatowe w Końskich 
 

 

IV Opłaty: 
 

Opłata w wysokości 50zł za wydanie legitymacji instruktora lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji 
wykładowców. Wpłaty można dokonać w kasie tut. Starostwa lub na konto Starostwa Powiatowego 
w Końskich w Banku Pekao SA nr konta 66 1240 1372 1111 0010 3712 8721. 
 
Opłata ewidencyjna  w wysokości: 1zł – opłata obowiązuje od 4 stycznia 2016 r. 
Wpłaty można dokonać w kasie tut. Starostwa lub na konto Starostwa Powiatowego w Końskich 
w Banku Pekao SA nr konta 02 1240 4416 1111 0000 4965 0895. 
 
 
 

V Sposób załatwienia sprawy: 
Wydanie decyzji administracyjnej o spełnianiu określonych przepisami wymogów i zarządzenie 
wpisania do ewidencji instruktorów/wykładowców. 

 
 

VI Odbiór informacji: 
 

Legitymację instruktora/zaświadczenie o wpisie do ewidencji wykładowców odbiera osoba 
zainteresowana osobiście lub przez pełnomocnika w sali obsługi na parterze. 
 

VII Termin załatwienia sprawy: 
 

Niezwłocznie, nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie trudnej nie później 
niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 
 



 

VIII Tryb odwoławczy: 
 

Organem odwoławczym jest Samorządowe Kolegium Odwoławcze  w Kielcach. Termin wniesienia 
odwołania od decyzji – 14 dni za pośrednictwem Starosty Koneckiego. 
 

IX Inne informacje: 
Szczegółowe informacje można uzyskać w Wydziale Komunikacji i Transportu – sala obsługi, parter, 
nr telefonu 041-372-43-41  wewn. 635 
 

 


