POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE

26-200 Konskie, ul. Spéidzielcza 3

NIP 658-17-39-105 REGON 291134829

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich

z dnia 03.04.2023 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie w Konskich”

Na podstawie art. 112 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz.
U. z 2021 poz. 2268 ze zmianami) § 4 Statutu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie nadanego
Uchwatg Nr XVII1/33/2012 Rady Powiatu w Konskich z dnia 27 kwietnia 2012 roku ze zmianami
w sprawie nadania Statutu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich, § 5 Regulaminu
Organizacyjnego nadanego Uchwala Zarzadu Powiatu w Konskich Nr 26/2022 z dnia 21 marca 2022
roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Konskich

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Konskich”.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Konskich.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Powiatowego m Pomocy

Rodzinie nskich

mgr Urszulh Przygodzka



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich

REGULAMIN KONTROLI PRZEPROWADZANYCH
PRZEZ POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W KONSKICH

Postanowienia ogélne
§ 1

Regulamin przeprowadzania kontroli zewnetrznej podmiotéw podlegajacych kontroli na mocy
przepisOw prawa, zwany dalej ,,Regulaminem kontroli zewnetrznej”, okresla organizacje,
zasady 1 tryb przeprowadzania kontroli zewnetrznych przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Konskich.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Podmiot uprawniony do kontroli — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich - Centrum, ~

2. Kontrola - czynno$¢ polegajaca na sprawdzeniu stanu faktycznego i poréwnaniu
ze stanem wymaganym Ww normach prawnych, technicznych, ekonomicznych,
regulaminach i procedurach oraz sformutowaniu wnioskéw i zalecen pokontrolnych,
majagcych na celu zlikwidowanie nieprawidlowosci, a takze usprawnienie prac
kontrolowane;j jednostki,

3. Podmiot kontrolujgcy — osoba upowazniona do przeprowadzenia kontroli,
4. Podmiot kontrolowany — podmiot podlegajacy kontroli na mocy przepisoéw prawa,
5. Dyrektor/Kierownik — kierownik  podmiotu kontrolowanego lub osoba go
zastepujaca,
6. Koordynator kontroli — Zastgpca Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich.
§3

Zastgpca Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich jest
odpowiedzialny za nadzdr i kontrole funkcjonowania warsztatow terapii zajgciowej w zakresie
merytoryczno — finansowym oraz osrodkéw wypoczynkowo — rehabilitacyjnych uprawnionych
do organizowania lub realizacji turnuséw rehabilitacyjnych oraz sprawuje nadzér nad
dzialalno$cig domoéw pomocy spotecznej i osrodkéw wsparcia obejmuje bezposredniag piecze
nad caloksztattem kontroli.

Do przeprowadzania kontroli uprawnieni sg réwniez inni pracownicy Centrum,
posiadajacy wiedzg w zakresie objgtym programem kontroli danej instytucji:

- w zakresie merytorycznym, tj. sposéb zapewnienia wlasciwego Swiadczenia ustug, zgodny
ze standardami okre§lonymi dla danego podmiotu kontrolowanego — pracownicy merytoryczni
poszczegblnych Zespotow,

- w zakresie finansowym, kadrowym, zaméwien publicznych, prowadzenia archiwum,
inwentaryzacji itp. — pracownicy Zespotu Organizacyjno — Finansowego.

Do przeprowadzania kontroli uprawnione mogg by¢ réwniez inne osoby (np. biegli specjalisci).
Kontrole przeprowadza sie¢ na podstawie imiennych upowaznieri wydanych przez podmiot
uprawniony do kontroli.
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§4

Regulamin ma zastosowanie do kontroli w:

Wi B B9

Domu Pomocy Spotecznej ,,Cichy Zakatek” w Konskich,

Domu Pomocy Spotecznej ,,Etola” w Rudzie Pilczyckiej,

Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy w Stgporkowie,

Warsztacie Terapii Zajeciowej w Konskich,

Osrodkach wypoczynkowo — rehabilitacyjnych uprawnionych do organizowania lub
realizacji turnuséw rehabilitacyjnych na terenie powiatu koneckiego.

Cele Kontroli

§5

Celem kontroli jest ocena dziatalnosci podmiotu kontrolowanego, ktéra dokonywana jest na
podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy zastosowaniu okres$lonych kryteridw kontroli,
a w szczegdlnosci:

1.

b

N

sprawdzenie:

a. prawidlowosci dziatania, zgodnosci z prawem powszechnie obowigzujgcym oraz
uregulowaniami wewngtrznymi oraz zawartymi umowami;

b. rzetelnosci, celowosci oraz efektywnosci podejmowanych dziatan i decyzji, ich
zgodnosci z prawem;

c. jakosci ushug swiadczonych przez kontrolowanego.

ustalanie przyczyn i skutkéw ujawnionych nieprawidlowosci oraz oséb za nie

odpowiedzialnych;

sprawdzenie prawidtowosci dziatalno$ci warsztatow terapii zajeciowe;;

wydanie i sprawdzenie wykonania zalecenn pokontrolnych, w przypadku stwierdzenia

réznic migdzy stanem faktycznym a pozadanym, w celu usunig¢cia niepozadanych

zjawisk/nieprawidtowosci;

przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego skarg lub wnioskéw skierowanych do

Dyrektora Centrum;

Przedstawienie wynikéw kontroli Dyrektorowi Centrum;

Przedstawienie wynikow kontroli Staroscie Koneckiemu.

Kryteria Kontroli

§5

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich przeprowadza kontrole pod

wzgledem legalnos$ci, gospodarnosci oraz rzetelnosci rozumianymi jako:

a. legalnos$¢ — zgodnos¢ dziatania z przepisami prawa oraz zawartymi umowami,

b. gospodarno$¢ — dziatania zgodne z zasadg racjonalnego gospodarowania,
tj. osiggania optymalnych wynikéw przy mozliwie najnizszych kosztach, naktadach

(w tym efektywno$¢ dziatania),

c. rzetelno§¢ — dzialania obiektywne, uczciwe 1 sumienne oraz zgodno$¢
przygotowania dokumentacji pokontrolnej ze stanem faktycznym.

Obowigzkiem kontrolujacych jest zachowanie tajemnicy stuzbowej o ustaleniach

kontroli.
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Rodzaje kontroli

§ 6

Kontrole zewngtrzne mogg by¢ przeprowadzane jako:

L,

Kontrole kompleksowe — obejmujace catoksztalt dziatalnosci jednostki kontrolowanej
oraz wszystkich operacji gospodarczych i odpowiadajacych im czynnosci, dokumentow
1 zapisoOw ewidencyjnych.

Kontrole problemowe — obejmujgce realizacje przez jednostke kontrolowang
wybranego zadania lub grupy zadan.

Kontrole sprawdzajace — ktérych celem jest stwierdzenie wykonania zalecen
pokontrolnych.

Kontrole dorazne — zakres kontroli uzalezniony jest od specyfiki przeprowadzenia
kontroli; przeprowadzane sg przede wszystkim w ramach sprawdzenia jako$ci ustug
$wiadczonych przez kontrolowanego, badz w ramach postgpowania skargowego.
Kontrola dorazna przeprowadzana jest poza rocznym planem kontroli.

Kontrole dorazne majg charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego
zbadania nagtych zdarzen. Przeprowadzenie kontroli doraznej zleca Dyrektor Centrum.

Koordynator kontroli

§7

. Koordynatorem kontroli jest Zastgpca Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Konskich.

Zadaniem koordynatora kontroli jest przede wszystkim:

- zorganizowanie spotkania zespotu kontrolnego, w ktérym na polecenie Dyrektora
Centrum biorg udzial inni wyznaczeni pracownicy Centrum, w celu omodwienia
przedmiotu i zakresu kontroli,

- ustalenie terminu przeprowadzenia kontroli,

- powiadomienie podmiotu kontrolowanego o przedmiocie, zakresie, formie i terminie

kontroli,

zebranie czgstkowych protokoldéw kontroli, wyjasnienie kwestii watpliwych oraz
sporzadzenie protokotu kontroli i przekazanie protokotu kontrolowanemu,

- koordynowanie dziatan zwigzanych z rozpatrzeniem: odmowy podpisania protokotu,
ztozonych zastrzezen do protokolu oraz przygotowaniem stanowiska Dyrektora
Centrum, a takze ztozonych dodatkowych wyjasnien do protokotu,

- sporzadzenie ostatecznej wersji zalecen pokontrolnych,

- monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych.

Przygotowanie kontroli oraz tryb jej przeprowadzania

§8

. Kontrole zewnetrzne planowe przeprowadza si¢ w oparciu o roczny plan kontroli (wzdr

rocznego planu kontroli stanowi zalgcznik nr 1).

Plan kontroli sporzadzany jest przez Zastepce Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Konskich z uwzglednieniem biezacych potrzeb oraz wynikéw
kontroli z lat poprzednich, z zastrzezeniem § 5 ust. 4., a nast¢pnie przedkladany
Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich w terminie do dnia
20 grudnia kazdego roku, celem akceptacji.
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L.

Roczny plan kontroli zatwierdza Starosta Powiatu Koneckiego.
Zmiany rocznego planu kontroli zewnetrznych nie wymagaja zatwierdzenia przez
Staroste Powiatu Koneckiego.

§9

. Przygotowanie kontroli polega w szczegdlnosci na doborze oséb kontrolujgcych,

a nastgpnie opracowaniu programu kontroli.

Przy opracowywaniu programu kontroli uwzglednia si¢ w szczego6lnosci:

- wyniki wezeséniejszych kontroli (takze kontroli zewngtrznych),

- skargi 1 wnioski dotyczace przygotowywanej kontroli,

- przepisy dotyczace przedmiotu kontroli,

- przepisy regulujace organizacje i zadania podmiotu kontrolowanego,

- inne materialy dotyczace przedmiotu kontroli, takze analityczno — sprawozdawcze.

§ 10

Program kontroli (zalacznik nr 2) okresla w szczeg6lnosci:
- nazwe jednostki / osoby kontrolowane;j,

- adres jednostki / osoby kontrolowanej,

- zakres kontroli,

- okres objety kontrola,

- termin kontroli,

- analize przedkontrolna,

- metodyke kontroli (obserwacja, analiza tresci, rozmowa i wywiad, dokumentacja
fotograficzna),

- osoby przeprowadzajace kontrole,

- spis aktow normatywnych.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach wynikajacych z konieczno$ci pilnego

przeprowadzenia kontroli, dopuszcza si¢ odstgpienie od sporzadzenia programu
kontroli.

. Program kontroli sporzadza Zastepca Dyrektora PCPR w Konskich, przy wspotudziale

pracownika merytorycznego, a zatwierdza Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Konskich.
Po zakonczeniu kontroli, program dotacza si¢ do akt kontroli.

§11

W sklad zespotu kontrolnego wchodzg: koordynator kontroli oraz co najmniej dwie
inne osoby wyznaczone do przeprowadzania kontroli, posiadajace wiedz¢ w zakresie
objetym programem kontroli.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ udziat w kontroli dwdch innych
wyznaczonych przez Dyrektora Centrum oséb, posiadajacych merytoryczng wiedzg
w zakresie objetym programem kontroli.

§12

Akta kontroli stanowig:

L
2,

3

program kontroli,

pismo powiadamiajagce podmiot kontrolowany o przedmiocie, zakresie, formie
1 terminie kontroli,

upowaznienie imienne do przeprowadzenia kontroli,
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5.
6.

7
8.

9.

zebranie w toku kontroli dokumentacji odzwierciedlajgcej przebieg i stan faktyczny
kontroli,

protokot kontroli,

stanowisko podmiotu kontrolowanego wobec przekazanego protokotu pokontrolnego,
w tym: odmowa podpisania protokotu, wniesione zastrzezenia.

stanowisko Dyrektora Centrum wobec zgloszonych zastrzezen do protokotu kontroli,
informacja podmiotu kontrolowanego o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych,
pozostata korespondenCJa zwigzana z przedmiotem kontroli.

Akta kontroli s3 gromadzone i przechowywane przez Centrum w opisanych odpowiednio
teczkach/segregatorach.

§ 13

. Upowaznienia do przeprowadzania kontroli — udziela Dyrektor Centrum imiennie

wskazanemu pracownikowi posiadajgcemu wiedze w zakresie objetym programem
kontroli.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Dyrektorowi Centrum udziela Starosta
Konecki lub w jego zast¢pstwie inna upowazniona osoba.

Upowaznienie wydawane jest w 3  egzemplarzach; jeden otrzymuje
Dyrektor/Kierownik jednostki kontrolowanej, drugi wiaczony jest do akt kontroli,
natomiast trzeci pozostaje w rejestrze wydanych upowaznien (wzdr upowaznienia
stanowi zalgcznik nr 3).

. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podlegaja rejestracji. Rejestry upowaznien

prowadzi Zespdt Organizacyjno — Finansowy.

Upowaznienie wydawane jest na czas kontroli, a w razie potrzeby moze ulec
przedtuzeniu.

Decyzj¢ o przedtuzeniu kontroli podejmuje Dyrektorem Centrum.

§ 14

. Zawiadomienie o kontroli — Koordynator kontroli powiadamia podmiot

kontrolowany, na co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem kontroli, o jej zakresie
oraz terminie, z zastrzezeniem ust. 2.
Nie zawiadamia si¢ o przeprowadzeniu kontroli dorazne;.

§ 15

Czynnosci kontrolne przeprowadzane sa w siedzibie podmiotu kontrolowanego
w okresie obowigzywania upowaznienia z zastrzezeniem ust. 2.

W zwigzku z okoliczno$ciami uniemozliwiajagcymi dokonanie czynnosci kontrolnych
w siedzibie podmiotu kontrolowanego (stan epidemii, itp.), czynnosci kontrolne moga
by¢ przeprowadzone poza siedziba jednostki podlegajacej kontroli, np. w siedzibie
kontrolujgcego, na podstawie dokumentacji dostarczanej przez wyznaczonych przez
Dyrektora/Kierownika jednostki kontrolowanej pracownikéw, ktoérzy réwniez beda
udzielali niezb¢dnych wyjasnien.

§16

. Czynnosci kontrolne sg jawne, prowadzone za wiedzg kontrolowanego.

Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ z poszanowaniem godnosci 0séb, wobec ktoérych
dokonywane sg czynnosci kontrolne.
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3

Podczas kontroli kazdy moze ztozy¢ kontrolujacemu ustne lub pisemne informacje
dotyczace przedmiotu kontroli. Z przyjecia ustnych wyjasnien sporzadza sie protokot
przyjecia ustnych wyjasnien/oswiadczen (zatgcznik nr 4).

Zespol kontrolny w trakcie kontroli ma prawo wstepu do pomieszczen w podmiocie
kontrolowanym oraz do swobodnego poruszania si¢ po jego terenie bez obowigzku
uzyskania przepustki w zakresie niezbednym do przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych. Z przebiegu ogledzin sporzadza si¢ protokoét z ogledzin (zalgcznik nr 5).

517

Podmiot kontrolujacy ma prawo do:

L

wstgpu do pomieszczen zajmowanych przez podmiot kontrolowany oraz do
swobodnego poruszania si¢ po jego terenie, bez obowigzku uzyskania przepustki,
w zakresie niezbednym do przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych,

wgladu do akt, dokumentoéw oraz archiwum, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem,

wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych
kontrolowanej jednostki,

przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikoéw majatkowych,

zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od kierownika oraz pracownikéw jednostki
w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,

zabezpieczania dokumentow,

sporzadzania dokumentacji fotograficzne;,

zadania odpisow, zestawien 1 wyciggéw z badanych dokumentéw, ktérych
prawdziwo$¢ potwierdza kierownik jednostki lub upowaznieni pracownicy.

§18

Podmiot kontrolowany ma obowiazek:

1.

przedstawi¢ podmiotowi kontrolujgcemu — w dniu rozpoczgcia kontroli, wszystkie
posiadane informacje, dokumenty i inne dane dotyczace przedmiotu kontroli oraz
niezwlocznie przedstawia¢ dodatkowe informacje, wyjasnienia i dokumentacje
niezbedng do rzetelnej i obiektywnej oceny kontrolowanego zagadnienia,

zapewni¢ warunki i $rodki, niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli
(w miare mozliwosci oddzielne pomieszczenie),

przedstawia¢ na zgdanie podmiotu kontrolujacego, w ustalonym przez nich terminie,
dokumentéw i materialéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

niezwloczne sporzadzi¢ lub przekazaé uwierzytelnione kopie, odpisy i wyciagi
z dokumentdw oraz zestawienia i dane niezbe¢dne do przeprowadzenia kontroli,
zapewni¢ terminowe udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien przez kierownika
podmiotu kontrolowanego oraz pozostatych pracownikéw w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli,

zapewni¢ nienaruszalno$¢ zabezpieczonych przez podmiot kontrolujgcy
dokumentéw i materialdw pozostawionych na przechowanie w jednostce,
zapewni¢ dostep do systemow lub rejestréw prowadzonych w formie elektronicznej,
w zakresie objetym przedmiotem kontroli, w obecnosci upowaznionych
pracownikow podmiotu kontrolowanego.
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8. wyda¢ niezbedne dokumenty za pokwitowaniem, w przypadku zaistnienia

warunkéw uniemozliwiajagcych wykonanie czynnosci kontrolnych zwigzanych
z badaniem dokumentacji, a w szczegélnosci w przypadku nieudostepnienia
podmiotowi kontrolujagcemu pomieszczenia i miejsca do przechowywania
dokumentéw. Dalsze czynnosci kontrolne prowadzone sg zgodnie z § 15 ust. 2.

. wprzypadku zaistnienia sytuacji uniemozliwiajgcej prac¢ kontrolujacym, takich jak:
zastraszanie, wywieranie presji psychicznej badZ inne zachowania utrudniajace
przeprowadzenie kontroli, podmiot kontrolujacy moze przerwac kontrole.
Niezwlocznie powiadamia o zaistnialych faktach Dyrektora PCPR w Konskich.
Przeprowadzanie dalszych czynnosci kontrolnych jest zalezne od decyzji Dyrektora
Centrum. Fakt i powdd przerwania kontroli zostaje odnotowany w protokole
kontrolnym.

§ 19

. Kontrolujacy podlega wylgczeniu z udziatu kontroli z urzedu, jezeli kontrola mogtaby
dotyczy¢ praw lub obowigzkéw jego lub osoby mu bliskiej oraz z udziatu kontroli,
ktérej przedmiot stanowig zadania nalezgce wczesniej do jego obowigzkdéw, jako
pracodawcy, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

. Za osobe bliska kontrolujgcego uwaza si¢ malzonka lub osob¢ pozostajaca z nim
faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnego i powinowatego do drugiego stopnia albo
osobe zwigzang z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli. Wylaczenie trwa
mimo ustania jego przyczyny.

. Kontrolujacy podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli na wniosek, jezeli zaistniejg
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, osoby wyznaczone do przeprowadzania
kontroli sktadajg o$wiadczenie o braku / istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych
wylaczenie z udziatu w kontroli (wzdr stanowi zalgcznik nr 6).

O wytgaczeniu kontrolujgcego oraz dalszym trybie postgpowania decyduje Dyrektor
Centrum.

§ 20

. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli opisuje si¢ w protokole kontroli (wzdr stanowi
zalgeznik nr 7), ktéry powinien zawieraé¢ w szczegdlnosci:

pieczed jednostki kontrolujace;,

okreslenie rodzaju kontroli (kompleksowa, planowana, dorazna, sprawdzajaca),
date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli, jej siedziba, adres oraz imi¢
1 nazwisko dyrektora,

imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe 0s6b przeprowadzajacych kontrole oraz
numer i data upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

spis aktéw normatywnych,

wskazanie 0sob udzielajgcych wyjasnien ze strony kontrolowanego,

zakres kontroli,

okres objety kontrola,

ustalenia kontroli, o ktérych mowa w ust. 2., powinny zawieraé w szczegoélnosci:
opis stanu faktycznego, w tym takze wskazanie okolicznosci rodzacych zagrozenia
dla dziatalnosci bedacej przedmiotem kontroli, nieprawidlowosci wynikajace ze

e op

o

ek = -
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1.

wskazanych przepisow prawa badz zapisow umownych, wskazanie zalgcznikéw
dokumentujacych ustalenia kontroli,

k. informacje o wydanych zaleceniach pokontrolnych lub ich braku,

pouczenie o prawie kontrolowanego do:

- podpisania protokotu i parafowania kazdej ze stron, o ktérych mowa w § 22.
- odmowy podpisania protokotu kontroli, o ktérej mowa w § 23 ust. 1.

- zgloszenia pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych, o ktérej mowa w § 23
ust. 2.

m. informacje¢ o sporzadzeniu protokotu w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

n. miejsce na zlozenie podpisow.

2. Kontrolujacy, w toku czynnosci kontrolnych oraz na potrzeby biezacego opisywania
ustalen kontroli, za ustng zgodg Dyrektora Centrum mogg korzystaé z przenosnego
sprzetu komputerowego, bedgcego na stanie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich.

fa—

§21

1. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym, kontrolujacy, za
zgoda podmiotu uprawnionego do kontroli, moze zwrécic¢ si¢ do kierownika podmiotu
kontrolowanego o zlozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych
wyjasnien dotyczacych zakresu kontroli, niezbednych do sporzadzenia protokotu
kontroli.

2. Podmiot uprawniony do kontroli sporzadza protokot z kontroli w terminie nie dluzszym
niz 30 dni, liczac od dnia nastepujgcego po dniu zakonczenia kontroli z zastrzezeniem
ust. 113.

3. Dyrektor PCPR powiadomi podmiot kontrolowany o niedotrzymaniu terminu
sporzadzenia protokotu podajac powdd zwhoki.

§ 22

1. Kontrolowany podpisuje protokoél kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
parafujagc kazdg ze stron protokolu. Jeden egzemplarz podpisanego protokotu
kontrolowany przekazuje niezwtocznie do PCPR.

Prawa kontrolowanego
§23

Dyrektor/Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odméwi¢ podpisania protokolu
kontroli, sktadajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienie przyczyn tej
odmowy, przy czym termin ten uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostalo nadane w polskiej placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu
art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

Dyrektor/Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli do zgloszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen do
protokolu, przy czym termin ten uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu art.
3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

Zastrzezenia do protokotu kontroli zlozone przez podmiot kontrolowany
rozpatruje podmiot uprawniony do kontroli, ktory:
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a) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie
terminu i zawiadamia o tym zglaszajacego zastrzezenia, informujac na pismie
o0 przyczynach,

b) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci,

c) oddala zastrzezenia w catosci lub czescei.

Dyrektor/Kierownik podmiotu kontrolowanego moze wycofaé zlozone zastrzezenia.

Wycofane zastrzezenia pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen zaistnieje konieczno$¢ przeprowadzenia

dodatkowych czynnosci kontrolnych, kontrolujacy przeprowadzi takie czynnosci

na podstawie nowego upowaznienia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, podmiotowi uprawnionemu do kontroli przystuguje

prawo zadania przedstawienia dokumentéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien przez

Dyrektora i pracownikéw jednostki kontrolowane;.

W przypadku uwzglednienia w catosci lub w czgsci zastrzezen, sporzadza si¢ zmiany

w protokole kontroli w zakresie wniesionych zastrzezen.

W przypadku oddalenia w catosci lub w czgsci zastrzezen, podmiot kontrolujacy do kontroli

zawiadamia o tym zglaszajgcego zastrzezenia.

Protokét kontroli w razie potrzeby uzupetnia si¢ o:

a) zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego,

b) termin ztozenia informacji o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia. Termin ten wyznacza si¢ z uwzglednieniem charakteru
wydanych zalecen.

§ 24

. Podmiot kontrolujacy ma prawo sprostowania w protokole kontroli, w kazdym czasie,

z urzedu lub na wniosek kierownika jednostki kontrolowanej, btedéw pisarskich lub innych
oczywistych omylek.

Protokét kontroli, w ktérym dokonano sprostowania, przekazuje si¢ kierownikowi
jednostki kontrolowanej wraz z informacjg o dokonanych zmianach.

Sprostowanie nie ma wplywu na bieg terminu zgtoszenia zastrzezen do protokotu kontroli.

§ 25

Dyrektor/Kierownik podmiotu kontrolowanego, w terminie 30 dni od daty otrzymania
ostatecznego protokotu kontroli, informuje podmiot kontrolujacy o sposobie wykonania
zalecen oraz sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Udzielong informacje o sposobie wykonania zalecen wpina si¢ do akt kontroli.

Realizacja wykonania zalecen pokontrolnych stanowi przedmiot kontroli sprawdzajacych,
przeprowadzanych przez Centrum w trybie planowym lub doraznym.

§ 26

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci mogacych stanowié
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych lub ujawnienia czyndéw noszacych znamiona
przestepstwa, zesp6t kontrolujacy informuje o tym fakcie Dyrektora Centrum.

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o koniecznosci sporzadzenia zawiadomienia do rzecznika
dyscypliny finanséw publicznych, zawiadomienia do prokuratury badz innych organéw
$cigania.
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. Projekt zawiadomienia do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych, zawiadomienia do
prokuratury lub innych organéw S$cigania sporzgdza Koordynator kontroli, akceptuje
Dyrektor Centrum, a podpisuje Starosta lub inna osoba przez niego upowazniona.

. Po ostatecznym zakonczeniu czynnosci kontrolnych przeprowadzanych przez PCPR
w Konskich, kserokopie protokotu kontroli, zlozonych zastrzezen do protokotu,
odpowiedzi na zastrzezenia, informacji o sposobie wykonania zalecenn pokontrolnych -
przekazywane sg do wiadomosci Starosty Koneckiego sprawujacego bezposredni nadzér
nad dzialalno$cig jednostek organizacyjnych powiatu.

. Protokét z kontroli nie podlega publikacji na stronie PCPR jak i w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 902), informacja publiczna, ktora nie
zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub portalu danych, jest
udostepniana na wniosek.

. Inna dokumentacja, stanowigca akta kontroli, moze by¢ udostepniona wylacznie
Kierownikowi/Dyrektorowi podmiotu kontrolowanego na jego pisemny wniosek.

Postanowienia koncowe

§ 27

Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa:

1. kontrolujacy,

2. pracownicy PCPR zaangazowani w weryfikacje dokumentéw podlegajacych kontroli,

3. podlegajacy  kontroli  Dyrektorzy/Kierownicy = podmiotéw  kontrolowanych
nadzorowanych przez Centrum.

§ 28

Niniejszy Regulamin kontroli umieszcza sie na stronie internetowej Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Konskich www.koneckipcpr.pl
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich.

Lp. Nazwa jednostki kontrolowanej Termin kontroli Planowany zakres kontroli Osoby kontrolujgce

Pracownicy PCPR

Pracownicy PCPR

Pracownicy PCPR

Pracownicy PCPR
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich.

PROGRAM KONTROLI

1. Nazwa jednostki / osoby kontrolowanej: ...,
2. Adres jednostki/ osoby kontrolowanej ...

3. Zakres kontroli:

a).

b).

c)

d)

4. OKkres objety Kontrola: ..o
. e ROBIBIE .ok R SRR R

6. Analiza przedkontrolna: ...

7. Metodyka kontroli:
o Obserwacja (ogledziny)

O Analiza tresci - analiza dokumentacji i ocena zgodnos$ci z przepisami prawa (dokumentacja
ewidencjonowana i nieewidencjonowana),

o Rozmowa 1 wywiad
o Dokumentacja fotograficzna

8. Osoby przeprowadzajace kontrole:

9. Spis aktow normatywnychi: ...

Podpis Dyrektora
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich.

Pieczgé PCPR
Konskie, dnia .........coooiiiiiiiiiiiiiiiiinn..

UPOWAZNIENIE Nr ........

Na podstawie art. 112 ust 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021
poz.2268 v podzniejszymi zmianami), § 4 Statutu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich
przyjetego Uchwatg nr XVII1/33/2012 Rady Powiatu w Konskich z dnia 27 kwietnia 2012 roku
z pdzniejszymi zmianami oraz Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Konskich stanowigcego zatgeznik nr 1 do Zarzagdzenia nr ...../2023 z dnia ..........
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich w sprawie wprowadzenia Regulaminu
kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich

upowazniam:
BRI R o= ¢ 05 55555 mmms.s 255 .50 mermsrmeman o oo s 08 v 3 6 SRR 5 095 § ESTEBER F gt
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, Zespot w PCPR)
do przeprowadzenia w dniach ... kontroli

doraznej/kompleksowe]/problemowe]/sprawdzajgCe] W . ....oe e ere e
Na zadanic osoby upowaznionej wykonujgcej czynnosci kontrolne Dyrektor oraz pracownicy
jednostki kontrolowanej majg obowigzek udzieli¢ niezbednych informacji, okaza¢ wymagane
dokumenty oraz udostepni¢ pomieszczenia jednostki.

Podpis Dyrektora PCPR/Starosty

Waznos¢ upowaznienia przedtuza sig do dnia .......oooviiiiiiiii

Podpis Dyrektora PCPR/Starosty
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich.

Protokél przyjecia ustnych wyjasnien/o§wiadcezen
Zespdt kontrolujgey:

(imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby sktadajacej wyjasnienia/os§wiadczenia)

ustne wyjasnienic/o$wiadczenie* w sprawie:

(podpis kontrolujgcego) (podpis osoby sktadajgcej wyjasnienie/oswiadczenic™)

* niepotrzebne skreslié



Zakgcznik nr 5 do Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich.

Protokét z przebiegu ogledzin
Zespot kontrolujacy:



Zatacznik nr 6 do Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Konskich.

Konskie, dnia .......oooovvvveen...

OSWIADCZENIE

(zakres kontroli)

niniejszym oswiadczam o braku / istnieniu* okoliczno$ci uzasadniajacych wylgczenie mojej osoby
z udziatu w ww. kontroli.

(opis okolicznosci uzasadniajgcych wylgczenie z udzialu w kontroli)

W przypadku powzigcia w trakcie kontroli wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgcych moje
wytaczenie z udziatu w kontroli, zobowiazuje si¢ niezwlocznie poinformowaé na pismie o tym
fakcie Dyrektora Centrum lub upowazniong przez niego osobe, udzielajagcego mi stosownego
upowaznienia do przeprowadzenia przedmiotowej kontroli.

(miejscowos¢ i data)

* Niewlasciwe skreslié.



Zatacznik nr 7 do Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Konskich.

pieczed jednostki kontrolujgce;j

PROTOKOL

1. Okreslenie rodzaju kontroli:
2. Data rozpoczecia i zakonezenia czynnosci kontrolnych:
3. Oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli, jej siedziba, adres oraz imig¢
i nazwisko dyrecktora:
4. Imig¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe oséb przeprowadzajgcych kontrol¢ oraz
numecr i data upowaznicenia do przeprowadzania kontroli:
5. Spis aktow normatywnych:
6. Wskazanie os6b udzielajgcych wyjasnien ze strony kontrolowanego:
7. Zakres kontroli:
8. Okres objety kontrolg,
9. Ustalenia kontroli:
10. Informacja o wydanych zaleceniach pokontrolnych lub ich braku:
11. Pouczenie o prawie kontrolowanego do:
e podpisania protokolu i parafowania kazdej ze stron, o ktorych mowa w § 22.
e odmowy podpisania protokolu kontroli, o ktérej mowa w § 23 ust. 1.
e zgloszenia pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych, o ktérej mowa w § 23 ust.
2.
12. Informacje¢ o sporzadzeniu protokolu w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
13. Micjsce na zlozenie podpisow.
Protokot podpisali:
Ze strony jednostki kontrolujgcej: Ze strony jednostki kontrolowanej:
T TTT—— |
.
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