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Zatwierdzam, dn. 23.11.2017 r Konskie dn. 23.11.2017 r

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
dotyczace zamowienia na ustugi spoteczne polegajace na:
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa

Powiatowego w Konskich

(znak postepowania IM.272.6.6.2017)

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Zamawiajgcym jest:

Powiat Konecki

ul. Stanistawa Staszica 2

26-200 Konskie

Tel. 41 372 4134, 41 260 47 73; faks 41 372 83 20

Strona internetowa: http://bip.konecki.wrota-swietokrzyskie.pl/izamowienia_publiczne
Dokumentacja postepowania udostepniona na stronie internetowe;j:
http://bip.konecki.wrota-swietokrzyskie.pl/zamowienia_publiczne

1.2 Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) dotyczacego
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegoine ustugi.

1.3 Warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) w odniesieniu do zaméwien na ustugi
spofeczne i inne szczegodlne ustugi.

1.4 Uzyte w niniejszym ogtoszeniu (oraz w zatgcznikach) terminy majg nastepujgce znaczenie:

a) ,ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579),

b) ,ogtoszenie” — niniejsze ogtoszenie o zaméwieniu,
c) ,SOPZ"— Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zmoéwienia

d) ,zamowienie” —zamoéwienie publiczne, ktdérego przedmiot zostat opisany w Rozdziale 2 niniejszego
ogtoszenia,

e) ,postepowanie” — postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdérego dotyczy niniejsze
ogtoszenie,

f)  ,zamawiajgcy” — Powiat Konecki

1.5 Wykonawca powinien dokfadnie zapozna¢ sie z niniejszym ogtoszeniem i ztozy¢ oferte zgodnie z jego
wymaganiami.

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedorgczonych, na rzecz Starostwa Powiatowego w Konskich, w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) i aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

2.2 Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0- ustugi pocztowe,




64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.
2.3 Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) zawarty jest w Zatgczniku Nr 1 do ogtoszenia.
2.4 Po zawarciu umowy SOPZ stanowit bedzie zatgcznik do umowy.

2.5 Wykonawca Ilub podwykonawca jest zobowigzany do wykonywania czynnosci okreslonych
w pkt. 1.7. SOPZ, przy pomocy oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykonywaé zamowienie w okresie od 2 stycznia 2018 r. (chyba, ze zawarcie
umowy nastgpi pdzniej, wowczas od tego dnia) do 31 grudnia 2019 r. lub do wyczerpania $rodkdw
finansowych stanowigcych maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu wykonania Umowy w calym
okresie jej obowigzywania.

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1 O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:
4.1.1 nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) - 23) oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy.

4.1.2  speiniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile obowigzek ich posiadania wynika z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy okresla, ze w/w warunek zostanie spetniony jesli wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, przez co rozumie sie, ze
posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1481).

4.1.3  speiniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajgcy nie okresla szczegdtowo w/w warunku.
4.1.4  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajgcy okresla, ze ww. warunek zostanie spetniony jesli wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie), wykonat lub wykonuje nalezycie 1 ustuge, ktéra:

* polegata (a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciggtych polega) na $wiadczeniu ustug
pocztowych o wartosci minimum 300 000,00 zt brutto.

W przypadku ustugi okresowe;j lub ciggtej warto$¢ zrealizowanej ustugi musi wynosié co najmniej
300 000,00 zt brutto;

* byta (aw przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych jest) $wiadczona dla jednego odbiorcy.

42 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 4.1.2 - 4.1.4 ogloszenia, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuaciji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nim stosunkéw prawnych.

4.3 Zamawiajgcy oceni, czy udostgpnione wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz zbada czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13) — 22) i ust. 5 pkt 1).

4.4 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te realizujg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
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Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, za szkode poniesiong przez
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie
zasobdw nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktorym mowa w pkt 4.2, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa
wpkt4.1.2-4.1.4.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zaméwienia.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, warunki okreslone w pkt
4.1.4 musi spetniac co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy tgcznie, warunek okreslony
w pkt 4.1.1 musi spetnia¢ kazdy wykonawca z osobna a 4.1.2 musi spetniaé ten
z wykonawcow, ktéry bedzie realizowat ustugi wymagajgce wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie wykazaf/nie wykazat, na podstawie o$wiadczen i dokumentow zlozonych przez wykonawce
wraz z ofertg, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 ogtoszenia.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow ktorzy nie wykazg spetniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz nie wykazg braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) — 23)
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5
pkt 1) ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodni¢é naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami cigania
oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestgpstwom Ilub przestepstwom skarbowym Ilub nieprawidiowemu
postepowaniu wykonawcy. Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Rozdziat 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA Zt0ZYC WYKONAWCY
W CELU WYKAZANIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

5.1

5.1.1

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 4 oraz
wykazania niepodlegania wykluczeniu, wykonawca musi ztozy¢ wraz z oferta:

Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenia, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze nie podlega
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) - 23) oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy
oraz ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 4.1.2 - 4.1.4 ogloszenia —
sporzgdzone wediug wzorow stanowigcych Zatgcznik Nr 3 i Nr 4 do ogtoszenia.

Odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy.
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Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych rowniez
wykonywanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub sga wykonywane oraz zatgczeniem
dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do ogtoszenia.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

— referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku ustug okresowych lub ciggtych sg wykonywane;

— os$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentoéw, o ktérych mowa powyze;j;

- w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skitadania ofert.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty bedg budzi¢ watpliwosci
zamawiajgcego, moze on zwrécic¢ sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktdrego ustugi
byty wykonywane a w przypadku ustug okresowych Iub cigglych s wykonywane,
o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Dokument z ktérego wynika¢ bedzie, ze Wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatorow
Pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Dokumenty dotyczgce podmiotu trzeciego, wymienione w pkt 5.1.2 i 5.1.4 w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia o ile wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innego
podmiotu.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5.1.2 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa
w pkt 5.1.6 - powyzej, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie
osoby ktorej dokument miat dotyczy¢, ziozone przez notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Termin
okreslony w pkt 5.1.6 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwo$ci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze
zwréci¢ sie do wiasciwych organéw kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkow
udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach,
o ktérych mowa w pkt 5.1.1 ogtoszenia.

Dokument z ktérego bedzie wynikato zobowigzanie podmiotu trzeciego, do oddania wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia, zgodnie z pkt 5.9 i 5.10
ogtoszenia, o ile wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innego podmiotu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajgcego informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacji z otwarcia ofert), jest zobowigzany do przekazania
zamawiajgcemu o$wiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. W przypadku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej wykonawca moze ziozyé wraz z os$wiadczeniem dokumenty bgdz informacje
potwierdzajgce, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidécenia konkurencji w
postepowaniu. Wz6r o$wiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 6 do ogloszenia.
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W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w Rozdziale 5 ogtoszenia w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w Rozdziale 5 ogloszenia, ktére znajdujg sie w posiadaniu zamawiajgcego, w szczegolnosci
o$wiadczen lub dokumentdw przechowywanych przez zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,
korzysta z posiadanych dokumentéw, o ile sg one aktualne.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.
Jezeli oSwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5.3 ogloszenia sg sporzgdzone w jezyku obcym
wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawcéw wystepujgcych wspélnie, wykonawcy muszg ztozyé:
petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcow wystepujgcych wspélnie w formie pisemnej
(oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza), o$wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, z tym, ze dokumenty wymienione w pkt 5.1.1,
5.1.2 1 5.2 (i odpowiednio pkt 5.1.6) nalezy ztozy¢ odrebnie dla kazdego wykonawcy za$ dokument
wymieniony w pkt 5.1.4 nalezy ztozy¢ dla tego wykonawcy, ktéry bedzie realizowat ustugi wymagajace
wpisu do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej.

Oswiadczenia, o ktérych mowaw pkt5.1.1, 5.1.9 i 5.2 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu, zas dokumenty,
o ktérych mowa w pkt 5.1.2 — 5.1.4 (i odpowiednio pkt 5.1.6) nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce z  zastrzezeniem
pkt 5.8.

Poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktérego kazdego z nich
dotycza.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié¢
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuaciji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym
nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek igczacy wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, zamawiajgcy zgda zlozenia dokumentow,
ktére okre$lajg w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamédwienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

llekro¢ w ogtoszeniu, a takze w zatgcznikach do ogloszenia wystepuje wymoég podpisywania
dokumentéw lub o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, nalezy
przez to rozumie¢, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami)
osoby (os6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentaciji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania
wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.

Podpisy wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ziozone w sposéb pozwalajgcy
zidentyfikowaé osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujacej.

W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, na dokumentach tych muszg sie
znalez¢ podpisy wykonawcy (i odpowiednio podmiotéw wymienionych w pkt 5.8), wedtug zasad, o
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5.14

5.15

5.16

ktérych mowa w pkt 5.11 i 5.12 oraz klauzula ,za zgodno$¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentow
wielostronicowych, nalezy pos$wiadczy¢ zazgodnos$é z oryginatem kazdg strone dokumentu,
ewentualnie poswiadczenie moze znalezé sie najednej ze stron wraz z informacjg o liczbie
poswiadczanych stron.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.11 w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza nalezy dotaczy¢ do oferty.

Jezeli wykonawca nie zlozy os$wiadczen, o ktérych mowa w pkt 5.1 ogloszenia, oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia, uzupefnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ziozyt wadliwe pethomocnictwa,
zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

71
7.2

7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8

7.9

7.10

7.11

7.12
7.13
7.14

7.15

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ziozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.
Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig ogloszenia.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona czytelnie.

Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg byé
parafowane przez wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce lub wykonawcow wystepujgcych
wspolinie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajagcy sie
na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzegt nie
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7.16

7.7

7.18

pozniej niz w terminie skladania, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone przez wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji'.

Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, w szczegélnosci okreslajac, w jaki sposob zostaty spetnione
przestanki, o ktérych mowa w art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz. 1503), zgodnie z ktorym tajemnice przedsigbiorstwa
stanowi okre$lona informacja, jezeli spetnia tgcznie 3 warunki:

1. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca warto$¢ gospodarcza,

2. nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
3. podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byly trwale spiete i oddzielone od
pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Oferta musi zawiera¢:

a) Formularz Ofertowy sporzgdzony i wypetniony wediug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7
do ogtoszenia.

b) petnomocnictwo — o ile dotyczy;

b) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5.1 ogtoszenia z zastrzezeniem, ze dokumenty
o ktérym mowa w pkt 5.1.55.1.9 - o ile dotyczy.

Oferte nalezy umiescic w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w spos6b uniemozliwiajgcy zapoznanie
sie z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Na kopercie/opakowaniu (w tym opakowaniu poczty kurierskiej) nalezy umiescié nastepujace
oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu i faksu wykonawcy;

b) Powiat Konecki, ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie
c) OFERTA - ,Ustugi pocztowe "

d) Nie otwiera¢ przed dniem 04.12.2017 r. do godz. 10:15.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe oznakowanie koperty/opakowania.

Rozdzial 8
SKELADANIE | OTWARCIE OFERT

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt 7.16 nalezy ztozyé w terminie do dnia 04.12.2017
roku do godziny 10:00 w siedzibie w Starostwie Powiatowym w Koniskich, ul. Stanistawa Staszica
2, 26-200 Konskie, kancelaria ogélna (pokdj nr 1). Oferty mozna sktada¢ od poniedziatku do
pigtku w godzinach 7.30 -15.30 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty w miejsce
wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.12.2017 r. o godzinie 10:15 w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Konskich, ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie, sala konferencyjna (pokéj nr 219, II

pietro).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ziozonej oferty, pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu skiadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.17 z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”".

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte, poprzez ztozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania wykonawcy.
rg




8.6 Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawcy, zamawiajgcy przekaze wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego
whiosek.

8.7 Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 8.1, zostang niezwiocznie zwrdécone wykonawcom.

8.8 Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na wlasnej stronie internetowe;
(http://bip.konecki.wrota-swietokrzyskie.pl/zamowienia publiczne) informacje dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatno$ci zawartych w ofertach.

8.9 Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 8.1, zostang niezwiocznie zwrécone wykonawcom.

Rozdzial 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu skfadania ofert.
9.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
diuzszy jednak niz o 60 dni.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1  Wykonawca poda ceneg za wykonanie zamoéwienia oraz ceny jednostkowe w Formularzu Ofertowym
sporzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 7 do ogtoszenia.

10.2  Ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z dokiadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku.

10.3 Wskazane przez Zamawiajgcego w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia oraz Formularzu
Ofertowym liczby przesytek sg szacunkowe (dane obrazujgce rodzaje przesylek u Zamawiajgcego)
i nie mogg skutkowac jakimkolwiek roszczeniem Wykonawcy wobec Zamawiajgcego, poniewaz
zostaty one okreslone przez Zamawiajacego tylko dla potrzeb skalkulowania przez Wykonawcow cen
ofert w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz okreslenia
maksymalnej wartosci zobowigzania Zamawiajgcego.

10.4  Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty oraz w cenach jednostkowych wszelkie koszty niezbedne
dla prawidtowego i petnego wykonania zamoéwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z
obowigzujgcych przepisow.

10.5 Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

10.6 Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat 11
BADANIE OFERT

111 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.




11.2  Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci skiadowe, wydadzg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i wzbudzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw oraz w przypadkach okreslonych w ust. 90 ust. 1 a ustawy, zamawiajacy
zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w
szczegolnosci w zakresie wskazanym w art. 90 ust. 1 pkt 1-5 ustawy.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
11.3  Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, nie powodujgce istotnych zmian
w tredci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

11.4  Zamawiajacy zastrzega'sobie, ze moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadagé, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

11.5  Zamawiajacy informuje, ze bedzie stosowal przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych
dotyczacych odrzucenia oferty oraz uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych kryteriow
oceny ofert:

L.p. Kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 Cena 100%

12.2 Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.

12.3 Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 100 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

12.4  Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczba punktéw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktorych mowa w pkt. 12.1.

12.5Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans kryteribw oceny ofert, zamawiajgcy sposrad tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

Rozdziat 13




UDZIELENIE ZAMOWIENIA

13.1  Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

13.2 Stosownie do art. 92 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i {gczng punktacje,

- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

- uniewaznieniu postepowania,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Informacje o ktérych mowa w pkt 13.2 tiret 1 i 4, Zamawiajacy opublikuje na swojej stronie internetowe;
(mib.bip.gov.pl).

Rozdziat 14

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujgce wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty potwierdzajgce ich
umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty.

Rozdzial 15
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16
WzZOR UMOWY

16.1 Istotne postanowienia umowy stanowig Zatgcznik Nr 2 do ogtoszenia.

Rozdziat 17
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN | ZMIAN TRESCI OGLOSZENIA

17.1 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia.

17.2 Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, nie pézniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu
skiadania ofert, bez ujawniania zrédta zapytania, zamieszczajgc takg informacje na wiasnej stronie
internetowej (mib.bip.gov.pl), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wptynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

17.3 Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia. Zmiane ogtoszenia
zamawiajgcy zamiesci na wiasnej stronie internetowej (mib.bip.gov.pl).
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17.4

17.5

Jezeli w wyniku zmiany tresci ogtoszenia jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w
ofertach, zamawiajgcy przediuzy termin sktadania ofert i zamiesci takg informacje na wiasnej stronie
internetowej (mib.bip.gov.pl).

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig ogtoszenia a trescig udzielonych wyjasnien i zmian, jako
obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ informacji zawierajgcej pézniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

Rozdziat 18
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

18.1
18.2

18.3

18.4

18.5

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem zamawiajgcego za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219);

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zagdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajgcy
domniema, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na numer faksu lub adres e-mail podany
przez wykonawce zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac¢ na adres:

Starostwo Powiatowe w Konskich

ul. Stanislawa Staszica 2

26 - 200 Konskie

Faks 41 372 83 20; szymon.bialy@konecki.powiat.pl i mariola.galka@konecki.powiat.pl
i barbara.panek@konecki.powiat.pl

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni postugiwa¢ sie znakiem
postepowania: IM.272.6.6.2017
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Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

Szymon Biaty, Barbara Panek, Mariola Galka — Starostwo Powiatowe w Konskich
Faks 41 372 83 20; e-mail: szymon.bialy@konecki.powiat.pl i
mariola.galka@konecki.powiat.pl i barbara.panek@konecki.powiat.pl

Godziny pracy od 7.30 do 15.30, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Rozdziat 19
ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

Integralng czescig OGLOSZENIA sg zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1 - Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)

Zatgczniki Nr 2 — Istotne Postanowienia Umowy

Zatgcznik Nr 3 — wzdr oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zatgcznik Nr 4 — wzér odwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik Nr 5 — wzér wykazu ustug

Zatgcznik Nr 6 — wzér informaciji, ze wykonawca nie nalezy/nalezy do grupy kapitatowej

Zatgcznik Nr 7 — wzér Formularza Ofertowego

Zatgcznik Nr 7a- Kalkulacja ceny ofertowej
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