KARTA OPISU USLUGI

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Spoldzielcza 3, 26 — 200 Konskie
Tel. (41) 372 84 06, (41) 260 49 70
Fax. (41) 372 57 60
NIP 658-17-39 REGON 291134829

e-mail: sekretariat@koneckipepr.pl

PCPR w Konskich
czynne jest codziennie Sprawy prowadzi Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich
od poniedziatku do piatku pokdj nr 10; tel. (41) 372 84 06 wew. 210

w godz. 7.30 — 15.30

UMIESZCZANIE W DOMACH POMOCY SPOLECZNEJ

I. Podstawa prawna wykonywania uslugi:

1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2021
roku, poz. 2268 z p6zn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku
w sprawie domoéw pomocy spotecznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 roku poz. 734 z pdzn.
zZm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2021 roku, poz. 735 z p6zn. zm.)

4. Upowaznienie Starosty Koneckiego z dnia 1 lutego 2018 roku w sprawie udzielenia
upowaznienia Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich do
wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych wydawanych w indywidualnych
sprawach z zakresu pomocy spoleczne;j.

II. Wymagane dokumenty:

1. Pisemny wniosek osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spoteczne;j,
zlozony do osrodka pomocy spolecznej wlasciwego ze wzgledu na jej miejsce
zamieszkania lub pobytu w dniu sktadania wniosku; za zgoda osoby ubiegajacej si¢ lub jej
przedstawiciela (ustawowego lub ustanowionego na mocy postanowienia sgdu
opiekuniczego) wniosek moze zglosi¢ inna osoba fizyczna lub prawna, a takze powiatowe
centrum pomocy rodzinie lub osrodek pomocy spoteczne;.

2. Rodzinny wywiad $rodowiskowy, przeprowadzony przez pracownika socjalnego osrodka
pomocy spotecznej wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu osoby
ubiegajacej si¢ w dniu jej kierowania, zawierajacy w szczegdlnosci pisemne stwierdzenie
braku mozliwosci zapewnienia ustug opiekuficzych w miejscu zamieszkania przez rodzine
lub gmine.

Do wniosku dolacza sie:

1. decyzjg¢ o przyznaniu osobie ubiegajacej si¢ zasitku statego oraz pisemng zgode osoby
ubiegajacej si¢ lub jej przedstawiciela ustawowego na ponoszenie optaty za pobyt w domu,




11.

decyzje organu emerytalno-rentowego ustalajgcego wysokos¢ emerytury lub renty oraz
pisemng zgode na ponoszenie oplaty i na jej potracanie przez wiasciwy organ emerytalno —
rentowy ze $wiadczenia emerytalnego lub rentowego, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
o$wiadczenia o wysokosci dochodu osoby ubiegajacej sig, matzonka, zstgpnych przed
wstepnymi zobowigzanych do ponoszenia oplaty, o$wiadczenie o wysokosci dochodu osoby
matoletniej, w przypadku, gdy optate bedzie ponosi¢ przedstawiciel ustawowy,

zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 22 ustawy z dnia 24 stycznia 1991r. o kombatantach
oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego (tekst
jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 517 z p6zniejszymi zmianami),

pisemna zgoda osoby ubiegajacej si¢ lub przedstawiciela ustawowego na potracenie z zasitku
stalego optaty za pobyt w domu — w przypadku wyrazenia takiej zgody,

pisemng zgode osrodka pomocy spotecznej na potracenie z zasitku stalego osoby ubiegajace;j
si¢ optaty za pobyt w domu — w przypadku skierowania do domu ponadgminnego,
postanowienie sadu opiekunczego w przedmiocie udzielenia zezwolenia na skierowanie do
domu pomocy spotecznej — w przypadku os6b ubezwiasnowolnionych catkowicie,

w przypadku, gdy osoba lub jej przedstawiciel ustawowy nie wyrazaja zgody na przyjecie jej
do domu pomocy spotecznej, a brak opieki zagraza zyciu tej osoby — postanowienie Sadu
0 umieszczeniu bez zgody,

zgoda na zbieranie i przetwarzanie danych osobowych,

. decyzj¢ o skierowaniu do domu pomocy spotecznej i decyzje ustalajaca oplate za pobyt

w domu pomocy spolecznej wydaje osrodek pomocy spolecznej wiasciwy wedtug miejsca
zamieszkania osoby ubiegajacej si¢ m.in. o to $wiadczenie. Dla osoby bezdomnej wiasciwy
miejscowo jest osrodek pomocy spotecznej ostatniego migjsca zameldowania tej osoby na
pobyt staty.

PCPR zastrzega sobie mozliwo$¢ zwracania si¢ z prosba o dostarczenie dokumentacji
medycznej w przypadku, kiedy z dokumentacji nie wynika jasno jednostka chorobowa -
zgodnie z art. 7 i 77 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 roku, poz. 735 z pdzniejszymi zmianami).

ITI.Miejsce skladania dokumentow:

1.

Za posrednictwem poczty — na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich
podany w gornej czesci karty.

2. Osobiscie — w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich, pokoj nr 8 (sekretariat).

IV. Oplaty:

Whniosek nie podlega optacie.

V.

W N

4.

9]

Sposéb zalatwienia sprawy:

. Do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich wplywaja dokumenty osoby

kierowanej do DPS.

. Pracownik PCPR zapoznaje si¢ z dokumentacja.
. Po przeanalizowaniu dokumentacji stwierdza si¢ czy osoba kierowana spehia kryteria do

umieszczenia w DPS.
W przypadku kompletnosci dokumentacji sporzadza si¢ arkusz kwalifikacyjny osoby
kierowane;j.

. W sytuacji, w ktérej dokumenty sg kompletne, a Dom Pomocy Spotecznej nie posiada

wolnego miejsca, pracownik PCPR wpisuje osobe kierowang na liste 0s6b oczekujacych.




Pracownik sporzadza pismo do organu wydajacego decyzje kierujaca o zakwalifikowaniu
osoby do umieszczenia w DPS, umieszczeniu na liscie oséb oczekujacych, z podaniem
przyblizonego terminu umieszczenia.

6. W przypadku niekompletnosci dokumentacji sporzadza si¢ pismo do organu wydajacego
decyzje kierujaca z prosba o uzupeienie dokumentacji ze wskazaniem terminu 30 dni na
uzupelnienie dokumentacji.

7. Po uptywie 30 dni i nie uzupeinieniu brakujacych dokumentéw, PCPR informuje OPS

o niezakwalifikowaniu oraz odsyta dokumentacje do organu kierujacego osobg.

W przypadku, gdy DPS posiada wolne miejsce nastgpuje wydanie decyzji umieszczajacej.

9. Osoby kierowane do Domu Pomocy Spotecznej pochodzace z terenu powiatu koneckiego
umieszczane sa w pierwszej kolejnosci.

oo

VI. Odbiér informacji:

1. Za posrednictwem poczty, na adres korespondencyjny wskazany we wniosku.
2. Osobiscie przez wnioskodawcg, w pokoju nr 8 w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Konskich.

VIL Termin zalatwienia sprawy:
1. Sprawa winna zosta¢ rozpatrzona w terminie jednego miesiaca od daty ztozenia wniosku.
2. W uzasadnionych przypadkach zatatwienie sprawy moze zostaé¢ przediuzone (na podstawie

art. 36 § 1 ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego) do czasu uzyskania informacji
lub otrzymania brakujgcej dokumentacji majacej wptyw na wydanie decyzji administracyjne;j.

3. W przypadku braku wolnych miejsc termin zatatwienia sprawy uzalezniony jest od liczby oséb
oczekujacych na umieszczenie w domu pomocy spoleczne;j.

VIIIL. Tryb odwolawczy:

1. W ciggu 14 dni od dnia otrzymania decyzji przystuguje odwotanie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Konskich.

IX.Inne informacje:

1. Pracownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich sprawdza
i weryfikuje poprawno$¢ otrzymanych dokumentéw (art. 7 i 77 ustawy - Kodeks postepowania
administracyjnego).

2. Na podstawie otrzymanej dokumentacji zostaje wypetniony arkusz kwalifikacyjny.

3. W naglych wypadkach, wynikajacych ze zdarzefi losowych, skierowanie i umieszczenie
w Domu Pomocy Spolecznej moze nastgpi¢ poza kolejnoscia oraz bez przedtozenia
dokumentéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 i 2 w/w rozporzadzenia w sprawie doméw pomocy
spofecznej. Dokumenty te powinny zosta¢ skompletowane przez osrodek pomocy spotecznej
w terminie trzech miesigcy od dnia przyjecia tej osoby do domu,

4. Osoba ubiegajaca si¢ 0 miejsce w domu pomocy spofecznej jest kierowana do domu na czas
nieokreslony, chyba Zze wystapi ona lub jej przedstawiciel ustawowy z wnioskiem
o skierowanie do domu na czas okreslony.

5. Decyzj¢ o skierowaniu do domu pomocy spotecznej i decyzje ustalajaca oplate za pobyt




11.

12.
13.

14.

w DPS wydaje organ gminy wiasciwej dla tej osoby w dniu jej kierowania do domu pomocy
spotecznej.

Po uzyskaniu decyzji o skierowaniu Starosta Powiatu, jako prowadzacy dom pomocy
spotecznej, wydaje decyzje o umieszczeniu w domu pomocy spotecznej.

Dom Pomocy Spotecznej na zasadzie wspdipracy, kazdorazowo pisemnie informuje PCPR
0 zgonie mieszkanca oraz wolnym miejscu w DPS, a takze przyjeciu nowego mieszkanca.
Decyzje o umieszczeniu w domu pomocy spolecznej prowadzonym przez Powiat Konecki
wydaje z upowaznienia Starosty Koneckiego Dyrektor lub inna upowazniona do tego osoba.
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej na podstawie decyzji zaprasza nowego pensjonariusza.

. W razie braku mozliwos$ci umieszczenia w domu pomocy spotecznej z powodu braku wolnych

miejsc, powiadamia si¢ osob¢ o wpisaniu na list¢ oczekujacych oraz o przewidywanym
terminie oczekiwania na umieszczenie w domu pomocy spotecznej (art. 59 ust. 3. ustawy
0 pomocy spotecznej).

Kolejnos¢ na liscie oséb oczekujacych ustalana jest na podstawie daty wptywu dokumentacji,
jej kompletnosci oraz sytuacji osoby kierowanej do domu pomocy spoteczne;.

Osoby kierowane z terenu powiatu koneckiego bgdg umieszczane poza kolejnoscia.

Pobyt w Domu Pomocy Spoteczne;j jest odplatny do wysokosci sredniego miesigeznego kosztu
utrzymania.

Warunki i tryb ponoszenia odptatnosci za pobyt w DPS okreslajg art. 60, art. 61, art. 62, art. 63
oraz art. 64 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.




