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Zarzadu Powiatu w Konskich

i

z dnia 8 grudnia 2016r.

w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ushug
w Powiecie Koneckim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814z poézn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia
2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu Srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych
z udziatem Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22016 1. poz. 1454), Zarzad Powiatu uchwala co nastepuje:

§ 1.
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towarow i ustug
w Powiecie Koneckim, ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie stanowigce
zalgcznik Nr 1 do uchwaty. g

§ 2.
Procedury okreslone niniejsza uchwatg dotycza powiatowych jednostek organizacyjnych
wykazanych w zalaczniku Nr 2 do uchwaly.

§ 3.
Niniejsza uchwata stanowi element polityki rachunkowos$ci Powiatu Koneckiego.

' § 4.

Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek organizacyjnych do przestrzegania postanowien
uchwaly uwzgledniajac jej zapisy w swojej polityce rachunkowosci oraz do wdrozenia zasad
centralizacji rozliczen podatku od towardéw i ustug.

§5.
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Koneckiemu oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych Powiatu Koneckiego.

§ 6. .
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2017roku .
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Zatacznik Nr 1 .

do Uchwaty Nr A
Zarzadu Powiatu w Konskich
z dnia 8 grudnia 2016r.

Procedury rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug dla czynnosci

dokonywanych przez jednostki organizacyjne Powiatu Koneckiego

s

§ 1.
Do dnia 31 grudnia 2016 roku Powiat Konecki ztozy w Urzedzie Skarbowym w Konskich
informacj¢ o podjeciu od dnia 1 stycznia 2017 roku rozliczania podatku od towaréw i ushug
wspoélnie z jednostkami organizacyjnymi wymienionymi w zalaczniku Nr 2 do niniejszej
uchwaty. *

§ 2.
Jednostki organizacyjne wymienione w zalgczniku Nr 2, nie dokonujg czynnos$ci zwigzanych
z wyrejestrowaniem si¢ z rejestru podatnikéw podatku od towaréw i uslug, poniewaz
jednostki te na podstawie zlozonej przez Powiat Konecki informacji NIP 2 zostang
wyrejestrowane z urzedu przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w Konskich. -

§ 3.
1. Od dnia 1 stycznia 2017 roku umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostke w imieniu
1 na rzecz Powiatu Koneckiego musza zawiera¢ whasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajgcego, czyli: pelng nazwe powiatu, jego adres i NIP oraz dane jednostki jako
podmiotu podpisujgcego umowe, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze
podpis dyrektora jednostki.
2. Umowy muszg zawiera¢ informacje o cenie brutto lub o cenie netto z klauzulg doliczenia
stawki VAT.
3. Jezeli zastosowanie powyzszej klauzuli nie bedzie mozliwe ze wzgledow spotecznych lub
innych (np. ustalone state ceny) wowczas nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa, a nalezny
podatek od towarow i ustug obliczy¢ metodg ,,w stu”.
4. Jednostki organizacyjne zobowigzane sg do aneksowania zawartych wczesniej umow,
w celu dostosowania ich do obowigzujacych przepisow. Aneks powinien zawieraé zmiane

strony umowy na:



Powiat Konecki

ul. Stanistawa Staszica 2,

26-200 Koriskie,
NIP 658 195 56 36
FEPrezZentOWaNY PFTET ..ceeieevreiierineineeomenssnnans (imig¢ i nazwisko Dyrektora jednostki)
— Dyrektora (nazwa jednostki)
§ 4.

Dokumentacja dotyczaca transakcji handlowych od 1 stycznia 2017 roku musi zawierac
ujednolicone dane, o ktérych mowa w § 3.
§5.
Rozliczenia pomigdzy jednostkami wymienionymi w zataczniku Nr 2 do niniejszej uchwaty
nie sg fakturowane i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy i zakupu ani w
czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Powiatowi Koneckiemu.
Rozliczenia powyzsze winny by¢ dokumentowane notami ksiegowymi.
§ 6.
Ustalenia okreslone w § 5 nie dotycza rozliczen miedzy innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego (gmina, inny powiat, wojewodztwo samorzgdowe i ich jednostki
organizacyjne) lub innymi podmiotami.
§7.
Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw jednostek do dokonania przegladu dochodéw
budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem
opodatkowania podatkiem od towar6éw i ustug i dokonania ich podziatu na trzy kategorie, tj.
1) zwigzanych z dzialalnoscig objetg zwolnieniem od podatku od towaréw i ushug;
2) zwigzanych z dzialalnoscig opodatkowana objetg stawkami podatku od towaréw i ustug
okreslonymi w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;
3) zwigzanych z dzialalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ushug
(tzw. dziatalno$¢ statutowa jednostki).
§ 8.
1.Zobowigzuje ;ic; dyrektoréw jednostek do:
a) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za rozliczanie podatku od towardéw i ustug
w jednostce;
b) przekazania danych z ust.l lita) do Starostwa Powiatowego w Konskich wraz
z aktualnymi numerami telefonu, faksu oraz adresami e-mail do dnia 31 grudnia 2016

-

roku;



d)

2

h)

prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy =za poszczegélne miesigce
rozliczeniowe, na podstawie wystawionych przez jednostke faktur jak réwniez innych
dokumentéw podatkowych poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku. W przypadku
braku sprzedazy nalezy sporzadzi¢ ewidencje zerowe.

prowadzenia czastkowych ewidencji zakupéw za poszczegélne miesigce
rozliczeniowe poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku. Ewidencja dokonywanych
zakupéw powinna by¢ prowadzona wylgcznie na podstawie otrzymywanych faktur
ostemplowanych data ich otrzymania, co do ktorych istnieje prawo do odliczenia
podatku naliczonego w pelnej lub czesciowej wysokosci. W przypadku braku
zakupow podlegajacych odliczeniu nalezy sporzgdzi¢ ewidencje zerowe.
przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku
zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do
Starostwa Powiatowego w Konskich do dnia 31 grudnia 2016r.

dostarczania sporzadzonych miesigcznych czgstkowych deklaracji VAT-7 w ztotych i
groszach wg aktualnie obowigzujgcego wzoru - podmiotem, do ktérego adresowana
jest deklaracja czastkowa jest Powiat Konecki, a dane identyfikacyjne podatnika to
dane jednostki sporzadzajacej deklaracje;

dostarczania ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupu, wydrukow z kOI'I'[ ksiegowych w
zakresie rozliczen podatku VAT, a takze czastkowej deklaracji VAT-7 podpisanych
przez dyrektora i gtéwnego ksiggowego jednostki oraz przez osobe odpowiedzialng za
rozliczenia VAT, do Starostwa Powiatowego w Konskich w nieprzekraczalnym
terminie do 12 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni w formie papierowej i

elektronicznej na adres: VAT@konecki.powiat.pl . Termin, o kt()r&m mowa wyzej

jest terminem nieprzekraczalnym, a jezeli przypada on na dzien ustawowo wolny od
pracy, to dokumentacje nalezy przekaza¢ nie p6zniej niz w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten termin.

przekazania obliczonego podatku naleznego wynikajacego z czgstkowej deklaracji
VAT-7 w pelnej wysokosci w zlotych i groszach za dany miesigc na rachunek
bankowy Starostwa Powiatowego w Konskich, w terminie do 15-tego dnia nastepnego
miesigca

niezwlocznego tj. w terminie 7 dni, poinformowania stuzb finansowych Starostwa
Powiatowego o przypadkach, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT
czastkowej, zostang stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistniejg irine okolicznosci

skutkujgce koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc oraz



sporzadzenia 1 dostarczenia skorygowanych ewidencji i deklaracji VAT wraz
z pisemnym uzasadnieniem i os$wiadczeniem, ze korekta nie jest sktadana
w konsekwencji wyroku TSUE. W przypadku zlozenia korekty czgstkowej deklaracji
VAT-7 ze zobowigzaniem podatkowym do urzedu skarbowego nalezy dokonaé
zaptaty naleznosci wraz z odsetkami po otrzymaniu noty odsetkowej ze Starostwa
Powiatowego w terminie okreslonym w nocie.
j) dokonamia stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowigzujgcej w jednostce,
w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku
VAT.
2. Dyrektor jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg w zakresie
rozliczen VAT, zgodnie z art.9 Kodeksu karnego skarbowego.
3. Kwota podatku naliczonego wynikajaca z czastkowej deklaracji VAT-7 zostanie zwrdcona
jednostce organizacyjnej zgodnie ze ztozonym wnioskiem wskazujgcym numer rachunku
bankowego, z rachunku powiatu.
4. Jednostka, po otrzymania zwrotu podatku naliczonego z Powiatu Koneckiego pomniejsza
wydatki roku biezacego, z zastrzezeniem, ze jezeli zwrot podatku dotyczy lat poprzednich, to
nalezy go przyja¢ na dochody i odprowadzi¢ do budzetu Powiatu.
5. Podatek nalezny nalezy odprowadza¢ z konta dochoddw.
§ 9.
1.Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o
ktérych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towaréw i ustug. Przy czym ustala sie, ze
dane identyﬁkagyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane

beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU
Sprzedawea : Nabyweca:
Powiat Konecki Powiat Konecki
Ul. Stanistawa Staszica 2 Ul. Stanistawa Staszica 2
26-200 Konskie ~ 26-200 Konskie
NIP 658 195 56 36 NIP 658 195 56 36
Wystawea : Odbiorea:
Jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres) | Jednostka organizacyjna powiatu (nazwa i adres)

2. Kopie wystawianych faktur sprzedazy pozostajg w archiwum jednostki organizacyjnej.




§ 10.
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen ustala si¢ nastepujgce sposoby
odliczania podatku naliczonego:
1) metoda bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwiaczku’ z prowadzong
dziatalnos$cig opodatkowang poszczegdlnymi stawkami;
2) metoda odliczen czgsciowych podatku na zasadach:
a) udziat podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania dziatalnosci
opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku od towaréw i ustug — ustalenie proporcji
wg art. 90 ust. 3-6, 9a 1 10 ustawy o podatku od towardw i ustug, ’
b) udzial podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytutu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz dziatalnosci publicznej (innej niz gospodarcza) — wedlug art. 86 ust. 2a - 2h
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17
grudnia 2015 roku w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towardéw 1 ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw —
ustalenie prewspodtczynika.

§ 11.
Metode odliczen czesciowych stosuje si¢ wowczas, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie
wydatkow okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktorych mowa w § 7.

§ 12. g
Ustalenie proporcji, o ktérej mowa, w § 10 pkt 2 lit.a) dokonuje si¢ odrgbnie dla kazde;j
jednostki organizacyjnej Powiatu Koneckiego do konca 2017 roku.

§ 13.
Po zakonczeniu roku podatkowego — w rozliczeniu za styczen roku nastepnego jednostki
organizacyjne zobowigzane sg dokona¢ korekty odliczonego wedlug proporcji wstepnej
(bazujacej na danych z roku poprzedniego) podatku naliczonego, przy uwzglgdnieniu danych
dla zakonczonego roku podatkowego — wedlug proporcji rzeczywistej z uwzglednieniem
szczegblnych zasad wynikajacych z art. 90c ust. 1 oraz art. 91 ust. 2-9 ustawy o podatku od
towarow i ustug.

§ 14. N
Informacje o wysokosci wyliczonych wskaznikow, o ktérych mowa w § 12 oraz wyliczonych
rzeczywistych wskaznikéw do korekty rocznej podatku naliczonego, o ktéorych mowa w § 13
za poprzedni rok podatkowy dyrektorzy jednostek organizacyjnych przekazuja do Starostwa

Powiatowego w Konskich w terminie do dnia 8 lutego kazdego roku obrotowego.



§ 15.
Zobowigzuje si¢ jednostki do prowadzenia ewidencji wedtug
nastepujacego schematu:
1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy;
2) numer rejestru: kolejny numer / skrocona nazwa jednostki
3) okres, kférego dotyczy: miesigc / rok;
4) nazwa podmiotu: petna nazwa powiatu / petna nazwa jednostki;
5) adres jednostki;
6) NIP Powiatu.
§ 16.
W celu ujednolicenia numeracji w jednostkach organizacyjnych ustala si¢ nastepujacy sposéb
oznaczania wystawianych faktur sprzedazy :
1) faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne powinny by¢ numerowane
chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg schematu:
skrocona nazwa jednostki wedlug zalgcznika do niniejszej uchwaly / kolejny numer faktury
/ miesiqc / rok. *
2) odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujgcych
1 wewnetrznych.
§17.
W  przypadku posiadania kas rejestrujagcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy
(paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie sie
do jego zalecen. Dotychczasowe dane mogg byé stosowane nie dtuzej niz do 31 grudnia 2018
roku.
§ 18.
Powiat moze dakona¢ odliczenia kwoty wydatkowanej na zakup kasy rejestrujgcej dla swojej
jednostki organizacyjnej rozpoczynajacej ewidencj¢ obrotu przy uzyciu kas po centralizacji
do dnia 30 czerwca 2017 roku.
§ 19.
Zobowiazuje si¢ Powiat Konecki do agregacji nastepujgcych danych:
1) czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy dostarczonych przez jednostki, oznaczonych
wedtug §15 1 sporzadzonych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w celu sporzadzenia

zbiorczych rejestrow zakupu i sprzedazy,



~

2) czastkowych deklaracji VAT-7 w zlotych i groszach, sporzgdzonych na aktualnym wzorze
deklaracji, dostarczonych przez jednostki w celu sporzadzenia i przekazania do wlasciwego
urzedu skarbowego zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu Koneckiego.

| § 20.
1. Mechanizm tzw. ,,odwrotnego obcigzenia” nalezy stosowaé zgodnie z art: 17 ust. 1 pkt 7
ustawy o podatku od towardéw i ustug.
2. W przypadku wystapienia czynnosci, o ktérych mowa w ust.1 wraz z deklaracjg czastkows
VAT-7 nalezy ztozy¢ deklaracje VAT-27.

§ 21.

W przypadku watpliwosci, co do zaistnialego stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego,
ktéore moga rodzi¢ okre$lone konsekwencje w sferze prawa podatkowego, jednostki
organizacyjne wystepuja pisemnie do Starostwa Powiatowego z prosbg o wystgpienie do
Ministra Finanséw o wydanie interpretacji indywidualnej. Jednostki zobowigzane sg do
zalagczenia czesciowo wypelnionego wniosku ORD-IN zawierajgcego wyczerpujace
przedstawienia zaistnialego stanu faktycznego albo zdarzenia przysztego oraz do
przedstawienia wlasnego stanowiska w sprawie oceny prawnej tego stanu faktycznego albo
zdarzenia przyszlego oraz zalaczenia dokumentacji danej sprawy. Czes$ciowo wypelniony
1 podpisany przez dyrektora wniosek nalezy ztozy¢é w formie pisemnej i elektronicznej na

adres VAT@konecki.powiat.pl

§ 22. )
Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w Konskich dokonuja czynnosci
sprawdzajacych zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towaréw i ustug
przez jednostki organizacyjne oraz agreguja dane zawarte w czastkowych rejestrach
sprzedazy 1 zakupu dostarczonych przez te jednostki oraz danych wytworzonych w Starostwie
Powiatowym. Na podstawie tacznych rejestrow sprzedazy i zakupow oraz zestawien
deklaracji czastkowych sporzadzane bedg zbiorcze deklaracja VAT - r7 dla Powiatu

Koneckiego za poszczegolne okresy.

§ 23.

W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
sprawdzajgce, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec
Powiatu Koneckiego, dyrektor i pracownik jednostki odpowiedzialny za rozliczanie podatku
od towarow i ustlug w sytuacji, gdy wystgpi potrzeba bedzie wzywany przez Starostwo

Powiatowe w celu ztozenia wyjasnien i dodatkowych dokumentow.



Zatacznik Nr 2

do Uchwaty Nr 100
Zarzadu Powiatu w Konskich

zdnia .O5.L2A006 1. ...

-

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KONECKIEGO

Skrécona
Lp Pelna nazwa jednostki nazwa
jednostki
1 | Starostwo Powiatowe w Konskich g SP
, | I Liceum Ogolnoksztatcace im. Komisji Edukacji Narodowej w Konskich ILO
5 | II Liceum Ogolnoksztatcace im. Marii Sktodowskiej Curie w Konskich IILO
4 | Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Konskich ZSP 1
5 | Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Konskich . ZSP 2
6. | Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 3 w Konskich ZSP 3
;| Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Staporkowie ZSPS
s | Specjalny Osrodek Szkolno -Wychowawczy w Baryczy SOSW
o | Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Konskich ’ PPP
10, | Bursa Szkolna BS
11 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich PCPR
1o, | Dom Pomocy Spotecznej ,,Cichy Zakatek™ w Konskich DPSK
13 | Dom Pomocy Spotecznej ,,Etola” w Rudzie Pilczyckie] ‘ DPSRP
1a. | Wielofunkcyjna Placéwka Pomocy Dziecku i Rodzinie w Stgporkowie WPPDR
15, | Placowka Rodzinna w Brodach PRB
16, | Placowka Rodzinna w Kaweczynie PRK
17 | Zarzad Drog Powiatowych w Kofiskich ’ ZDP






