Zarzadzenie Nr 31/2016
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 15 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym
w Konskich

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) i obowigzujacej w Starostwie Powiatowym Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz §19 pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

1. Komisja Inwentaryzacyjna dokona inwentaryzacji drogg spisu z natury w zakresie:

1) srodk6éw pienigznych i innych wartosci pieni¢znych oraz drukéw Scistego zarachowania
znajdujacych sie w kasie (czeki, kwitariusze),

2) pozostatych drukéw Scistego zarachowania (druki komunikacyjne),

3) rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, zapasy materiatéw, ktére byly odpisane
w koszty w momencie zakupu, a nie zuzyte do konca roku (tablice rejestracyjne, materiaty
przeznaczone na nagrody),

4) sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscig innych jednostek.

2. Pozostale aktywa i pasywa nie wymienione wyzej zostang zinwentaryzowane:

1) w drodze weryfikacji (poréwnania) standw wynikajacych z ksigg rachunkowych
z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentéw, oraz

2) uzgodnienia (potwierdzenia) sald z bankami, odbiorcami czy kontrahentami.

§2.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 grudnia 2016 roku.

§3.

Ustalam nastepujagcy harmonogram przeprowadzania inwentaryzacji, ktory przedstawia
ponizsza tabela:

Lp. Nazwa skladnika Termin

1 S,I'(.)dkl pieni¢zne i inne wartosci pienigzne, druki 30 grudnia 2016 2.
Scislego zarachowania w kasie Starostwa

7 pozoste}%e Flrukl Scistego  zarachowania (druki 30 preduia 3016 .
komunikacyjne)

3. :skiadnlkl majgtkowe bedace wlasnoscig innych 30 grudnia 2016 1.
jednostek




rzeczowe skladniki aktywow obrotowych tj. znaczne
zapasy materialow, ktore byly odpisane w koszty w

4. momencie zakupu, a nie zuzyte do konca roku (tablice 3 prodara 2014 .
rejestracyjne, materialy przeznaczone na nagrody)
aktywa 1 pasywa inwentaryzowane w drodze do dniz 5p orza[dz?nlg .

5. obrotowy zestawienia obrotow

weryfikacji i sald kont ksiegi gtéwnej

aktywa 1 pasywa inwentaryzowane w drodze
6 yw pasyw y
" | potwierdzenia sald

do 15 stycznia 2017 r.

§4.

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w §1 ust. 1 powoluje si¢ — na
wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — zespoty spisowe:
1) Zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
e  Agnieszka Gwardecka
e Mariola Gatka
dokona inwentaryzacji drogg spisu z natury w zakresie wymienionym
w §1 ust. 1 pkt 1
2) Zespot spisowy Nr 2 w skiadzie:
e Jolanta Sliwak
e Michatl Sekowski
dokona inwentaryzacji drogg spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust. 1 pkt 2)
i pkt 3)
3) Zespdt spisowy Nr 3 w skladzie:
e Karolina Skrzyniarz — Gula
e Katarzyna Grzela
dokona inwentaryzacji petnej droga spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust. 1
pkt 4)

2. Inwentaryzacjg, o ktérej mowa w §1 ust. 2 pkt 1) nalezy przeprowadzié w co najmniej
dwuosobowych zespotach sktadajacych sie z pracownikéw Wydzialu Budzetu i Finanséw
oraz wlasciwego rzeczowo pracownika wydzialu merytorycznego w zaleznosci od
inwentaryzowanego sktadnika aktywow i pasywow.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w §1 ust. 2 pkt 2 zobowiazuje
pracownikéw Wydziatu Budzetu i Finansow.

§5.

Zespoly spisowe dokonajg spisu z natury na arkuszach spisowych w formie papierowe;j,
a w przypadku skladnikéw majatkowych oznaczonych kodem kreskowym w formie
elektronicznej przy uzyciu czytnika kodéw kreskowych w obecnosci oséb materialnie
odpowiedzialnych.



§6.

Kompletne arkusze spisowe zesp6t spisowy sklada Przewodniczgcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu zawierajgcym:

1) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury,

2) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach w gospodarce
sktadnikami majatkowymi podlegajacemu spisowi.

§7.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




