
Starostwo Powiatowe w Końskich         obowiązuje od 24.12.2019 r. 
           Formularz F5d-P/7/2 
                KARTA OPISU USŁUGI NR RO.0143.27.2017.2 

         Stan na dzień 01.04.2020 r. 
 

 

Starostwo Powiatowe w Końskich 
ul. Stanisława Staszica 2, 26–200 Końskie 

tel.  41 372 41 34,  41 372 82 50 
fax.  41 372 83 20 

www.konecki.powiat.pl 
e-mail:starostwo@powiat.konskie.pl 

Starostwo Powiatowe 
czynne jest codziennie 

od poniedziałku do piątku 
w godz. 7.30 – 15.30 

Sprawy prowadzi: 
Wydział Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Leśnictwa 
pokój nr 205, II piętro, tel. (041)  260 47 94 

 

UDZIELANIE INFORMACJI O ŚRODOWISKU I JEGO OCHRONIE 

 

I Podstawa prawna wykonywania usługi 
 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2020 r., poz. 256). 

2. Ustawa z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na środowisko (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2020 r.,  poz. 283 z późn. zm.). 

3. Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za udostępnianie            
informacji o środowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr. 215,  poz. 1415 z późn. zm.). 

 
 

II Wymagane dokumenty: 
 

Wniosek pisemny lub w formie dokumentu elektronicznego*, zawierający: 
 

1. Dane osobowe wnioskodawcy (imię, nazwisko, adres zamieszkania), 
2. Precyzyjnie określony zakres informacji, 
3. Oczekiwana forma udostepnienia informacji (np. kopie papierowe, skany dokumentów na nośniku),  
4. Wskazanie sposobu odbioru informacji. 

 

* Wniosek wniesiony w formie dokumentu elektronicznego musi być opatrzony kwalifikowanym pod-
pisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, lub uwierzytelniane w sposób 
zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w posta-
ci elektronicznej, a także zawierać adres elektroniczny wnoszącego podanie. 
 

Bez pisemnego wniosku udostępnia się: 
 

1. Informację niewymagającą wyszukiwania, 
2. W przypadku wystąpienia klęski żywiołowej, innej katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, 
o których mowa w ustawie z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej (tj. Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1897), lub innego bezpośredniego zagrożenia dla zdrowia ludzi lub środowiska, spowodowanego 
działalnością człowieka lub przyczynami naturalnymi - informacje znajdujące się w posiadaniu władz 
publicznych lub informacje przeznaczone dla władz publicznych, umożliwiające osobom, które mogą 
ucierpieć w wyniku tego zagrożenia, podjęcie działań w celu zapobieżenia lub zminimalizowania szkód 
wynikających z tego zagrożenia. 
 



 

III Miejsce składania dokumentów: 
 

      Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego w Końskich - parter, pokój nr 1. 
 

IV Opłaty: 
 

Za wyszukiwanie informacji, a także za przekształcanie informacji w formę wskazaną we wniosku, 
sporządzanie kopii dokumentów lub danych oraz ich przesłanie organ administracji publicznej pobiera 
opłaty zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat 
za  udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr. 215  poz. 1415 z późn. zm.). 
 

1. Za wyszukiwanie informacji pobierana jest opłata w wysokości 5 zł, jeżeli wymaga wyszukania 
do dziesięciu dokumentów. Jeżeli informacja wymaga wyszukania więcej niż dziesięciu dokumentów, 
pobiera się dodatkową opłatę w wysokości 0,50 zł za każdy kolejny dokument.  
 

2. Za przekształcanie informacji polegające na skanowaniu dokumentów pobierana 0,10 zł za każdą 
stronę. 
 

3.Opłaty za sporządzanie kopii dokumentów lub danych w formacie 210 mm x 297 mm (A4), w formie 
wydruku lub kserokopii, wynoszą: 
 

    1) 0,15 zł za stronę kopii czarno-białej; 
    2) 1,50 zł za stronę kopii kolorowej. 
 

4. Za sporządzanie kopii dokumentów lub danych, w formie wydruku lub kserokopii, w formacie: 
 

1) 297 mm x 420 mm (A3) pobiera się opłaty w wysokości:  
 0,30 zł - za stronę kopii czarno-białej 
 3,00 zł - za stronę kopii kolorowej 
 

2) 420 mm x 594 mm (A2) pobiera się opłaty w wysokości: 
 0,60 zł - za stronę kopii czarno-białej 
 6,00 zł - za stronę kopii kolorowej 

 

3) 594 mm x 841 mm (A1) pobiera się opłaty w wysokości: 
 1,20 zł - za stronę kopii czarno-białej 
 12,00 zł - za stronę kopii kolorowej 

 

4) 841 mm x 1189 mm (A0) pobiera się opłaty w wysokości: 
 2,40 zł - za stronę kopii czarno-białej 
 24,00 zł - za stronę kopii kolorowej 

 

5. Jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji w formie elektronicznej, pobierana jest opłata nie 
wyższa niż 1,50 zł za każdą płytę CD lub DVD. 
 

6. Jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji na nośnikach innych niż nośniki, o których mowa 
w pkt. 5, po uzyskaniu zgody wnioskującego, pobierana jest opłata równa kosztowi zakupu nośnika. 
Po udostępnieniu informacji nośnik stanowi własność wnioskującego. 
 

7. Za przesłanie kopii dokumentów lub danych drogą pocztową pobiera się opłatę w wysokości 
podanej w obowiązującym cenniku usług pocztowych lub kurierskich operatora, który obsługuje 
władze publiczne, za przesyłkę danego rodzaju i danej kategorii wagowej. 
 

8. Opłaty, o których mowa powyżej uiszcza się w terminie 14 dni od dnia zawiadomienia o wysokości 
opłaty, przez wpłatę do kasy w siedzibie Starostwa Powiatowego w Końskich, na rachunek bankowy 
nr 66 1240 1372 1111 0010 3712 8721 lub przy odbiorze przesyłki. Dodatkową opłatę przy odbiorze 
przesyłki uiszcza również wnioskujący. 
 



 

V Sposób załatwienia sprawy: 
 

Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie w sposób i w formie określonych we wniosku, 
chyba że środki techniczne, którymi dysponuje tutejszy organ, nie umożliwiają udostępnienia infor-
macji w sposób i w formie wskazanych we wniosku. Informacje udostępniane są w formie ustnej,  
pisemnej, wizualnej, dźwiękowej, elektronicznej lub innej formie. 
 
 

VI Odbiór informacji: 
 

1. Wysłanie drogą pocztową, 
2. Odbiór osobisty w siedzibie Starostwa Powiatowego w Końskich, 
3.   Przesłanie drogą elektroniczną. 

 
 

VII Termin załatwienia sprawy: 
 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 
i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na 
środowisko (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r.,  poz. 283 z późn. zm.): 
 

 Nie później niż w ciągu miesiąca od dnia otrzymania wniosku.  
 Termin może zostać przedłużony do 2 miesięcy ze względu na stopień skomplikowania sprawy. 

 

 
 

VIII Tryb odwoławczy: 
 

Jeżeli informacja o środowisku i jego ochronie nie może być udostępniona w sposób lub w formie 
określonych we wniosku, tutejszy organ powiadamia pisemnie podmiot żądający informacji w terminie 
14 dni od dnia otrzymania wniosku o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji zgodnie 
z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposób lub w jakiej formie informacja może być udostępniona. 
 

Jeżeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia, o którym mowa powyżej, podmiot 
żądający informacji nie poinformuje o wyborze sposobu lub formy udostępnienia spośród wskazanych 
w powiadomieniu, tutejszy organ wydaje decyzję o odmowie udostępnienia informacji. 

Od decyzji o odmowie udostępnienia informacji przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Kielcach, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 
 
 

IX Inne informacje: 
 

Od podmiotu żądającego informacji o środowisku i jego ochronie nie wymaga się wykazania interesu 
prawnego lub faktycznego. 
 

Informacje o środowisku udostępniane są również: 
 

1) w publicznie dostępnych wykazach, 
2) na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: http://bip.konecki.wrota-

swietokrzyskie.pl/informacje-o-srodowisku 
3) za pośrednictwem systemów teleinformatycznych, przy wykorzystaniu elektronicznych baz 

danych: http://wykaz.ekoportal.pl/CardList.seam 
 

 
 
 
 
 


