Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 10/2020/2021
Dyrektora Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich
z dnia 18 grudnia 2020 r.

Konskie, dnia 23.12.2020r

Dyrektor Zespolu Szkél Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

specjalista do spraw ksiegowosci budzetowej
w Zespole Szkol Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich

1.Stanowisko pracy:
Specjalista do spraw ksiegowos$ci budzetowej - w wymiarze: 1/1 etatu

2. Wymagania niezb¢dne:
a) obywatelstwo polskie
b) pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
c) brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine
d) nieposzlakowana opinia
e) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne ,,Rachunkowo$¢”

- do$wiadczenie w realizacji i rozliczaniu oraz przygotowanie dokumentacji do projektow

unijnych

- biegta obstuga komputera, mile widziany certyfikat potwierdzajacy

- doswiadczenie w prowadzeniu ewidencji sktadnikow majatku

- doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych minimum 2 lata

- znajomos¢ przepisow w zakresie ustawy o rachunkowosci i1 finansach publicznych.
f) znajomo$¢ przepisow prawnych regulujacych ustroj i kompetencje samorzadu.
3. . Wymagania dodatkowe:

a) samodzielnos¢ i komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole,

b) umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepisOw prawa,

c) dobra znajomos$¢ obstugi komputera i pakietu MS Office oraz innych urzadzen biurowych,
4. Zadania wykonywane na stanowisku:

Do zadan stanowiska do spraw ksiegowosci budzetowej nalezy:

1) prowadzenie ewidencji srodkoéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych;

2) prowadzenie ewidencji iloSciowej wyposazenia;

3) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych (dokonywanie wyceny i sporzadzenie
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych) w zakresie pozostatych srodkéw trwatych;

4) ustalenie niedoboréw 1 nadwyzek;

5) prowadzenie petnej dokumentacji Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(przyjmowanie wnioskow, sporzadzanie preliminarza, zakwalifikowanie do odpowiednie;j




grupy dochodowej, przygotowywanie §wiadczen do wyptaty, rozliczanie catosciowe
funduszu)

6) ksiegowanie dowodow finansowych funduszu socjalnego

7) terminowe sporzadzanie przelewow na podstawie zatwierdzonych do wyptat dowodow;

8) sporzadzanie sprawozdan czg¢sciowych projektéw unijnych realizowanych przez jednostke

9) pomoc przy sporzadzaniu sprawozdan zbiorczych — organ;

10) wspotdziatanie w sporzadzaniu pozostatych sprawozdan finansowych

11) sporzadzanie peinej dokumentacji statystycznej do GUS

12) sporzadzanie deklaracji do Gminy za odpady oraz pozostate

13) wspodtpraca z zespotem odnosnie biezacych zadan do wykonania w zaleznos$ci od potrzeb.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) praca w Zespole Szkét Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich w warunkach normalnych
b) czynniki szkodliwe — praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

6. Informacja:

- W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosit 6%,

- budynek Zespotu Szkot Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich wyposazony jest w podjazd
dla niepelnosprawnych.

7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

c) kserokopia $wiadectw pracy lub aktualne zas§wiadczenie o zatrudnieniu oraz innych
dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

d) kserokopia dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (w przypadku ich posiadania),

f) oryginal kwestionariusza osobowego, wedlug wzoru dostepnego na stronie BIP
https:/samorzad.gov.pl/powiat-konecki

g) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, wg wzoru - zatacznik nr 1 do ogloszenia.

Kandydat(ka), ktory(a) zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany(a) do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ do dnia 5 stycznia 2021 r. do godz. 10.30.
Aplikacje ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane. Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w
zamknietej kopercie w Zespole Szkét Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich (sekretariat szkoty),
26-200 Konskie, ul. Stanistawa Staszica 5 lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do
szkoty) 1 oznakowa¢ w nastepujacy sposob: ,,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty do spraw
ksiggowosci budzetowe;j”.

WAZNE: wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:




Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb  niezbednych do realizacji procesu rekrutacji  zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), ustawgq
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) oraz
rozporzqdzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r.
w  sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
( RODO,).

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z  27.04.2016r. w  sprawie ochrony o0s6b fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informuj¢, ze beda przystugiwaty Pani/Panu
okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem danych:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest : Zespét Szkét Ponadpodstawowych Nr 1 w
Konskich ul. Stanistawa Staszica 5, 26-200 Konskie ¢-mail: zsp1kon@gmail.com, tel. 41 372 69

41 reprezentowany przez Dyrektora Zespotu Szkét Ponadpodstawowych Nr 1 w Konskich,
zwany dalej ,,Administratorem danych”;

2) moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z naszym inspektorem ochrony danych pod
adresem e-mail: support@inbase.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg wylacznie w celu realizacji procesu rekrutacji.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zakresie podanym w formularzu.

5) Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom wtadzy na podstawie przepiséw
prawa oraz podmiotom wspélpracujacym z administratorem w zakresie obstugi
administracyjnej, informatycznej oraz innym w celu realizacji zadan natozonych na
Administratora na podstawie zawarte] umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajace).

6) przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezb¢dne do wykonania zadania
realizowanego przez nas w interesie publicznym lub w ramach sprawowania powierzonej nam
wtladzy publiczne;.

7) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
mig¢dzynarodowych.

8) Pani/Pana dane osobowe beda przez nas przechowywane zgodnie z postanowieniami ustawy z
dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach oraz rozporzadzen

wykonawczych zgodnie z nadang dokumentacji kategorig archiwalng.
9) Ma Pani/Pan prawo do:

a. zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania;
b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;
c. przenoszenia swoich danych osobowych;
d. cofnigcia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w dowolnym
momencie;
e. wniesienia skargi do organu nadzorczego.
10) Podanie  przez  Pani/Pana  danych  osobowych jest wymogiem  ustawowym,
w przypadku niepodania danych nie jest mozliwe przeprowadzenie procesu rekrutacji Pani/Pana
osoby.




11)Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

Kandydaci zakwalifikowani, zostang powiadomieni telefonicznie o terminie przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej.

Ztozonych dokumentow nie odsylamy, chyba, Ze na pisemny wniosek oferenta.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej http://bip.konecki.wrota-
swietokrzyskie.pl/zsp! nabory_na_wolne_stanowiska oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich, 26-200 Konskie, ul. Stanistawa Staszica 5.
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Zalacznik Nr 1
do Ogloszenia o naborze na wolne stanowisko pracy
specjalista do spraw ksiegowosci budzetowej
w Zespole Szkol Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich

kod pocztowy — miejscowos¢ zamieszkania

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisana/y w zwigzku ze zlozeniem aplikacji do zatrudnienia na stanowisko
specjalista do spraw ksiegowosci budzetowej] w Zespole Szkét Ponadpodstawowych nr 1
w Konskich, niniejszym o$wiadczam, ze nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Powyzsze o$wiadczenie skladam §wiadoma/y odpowiedzialnosci na podstawie
art. 233§1 1 §6 Kodeksu karnego, zgodnie z ktorym za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy

grozi kara pozbawienia wolnosci.

miejscowosé - data

wlasnorgczny podpis




